
 

 

 

 

 
 

Jakarta,November 2022 

Kepada Yth: 

Kepala HRD 

 

 

 
Dengan Hormat, 

 

Berdasarkan informasi yang saya terima perihal pekerjaan di perusahaan tempat Bapak/Ibu 

pimpinan. Melalui surat lamaran ini saya ingin mengajukan diri untuk melamar pekerjaan di 

perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin guna mengisi posisi yang dibutuhkan. 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 
Nama : Dira Martha, S.M 

Tempat/Tanggal Lahir : Jakarta, 25 Maret 1996 

Pendidikan : S1 (Manajemen Keuangan) 

Alamat : Jl. Peninggaran Timur I RT007/09 no.100 Keb-Lama Jak-Sel 

Telepon : 0898-8029-625 

Posisi diinginkan : Admin/Receptionist/Operator 

 
Untuk melengkapi beberapa data yang diperlukan sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu 

pimpinan diwaktu yang akan datang, saya lampirkan juga kelengkapan data diri sebagai berikut: 

1. Daftar Riwayat Hidup 

2. Pas Foto 

3. Fotocopy KTP 

4. Fotocopy SIM 

5. Fotocopy Surat Kelulusan (IJASAH) 

6. Rekap Nilai 

7. Sertifikat Organisasi 

8. Fotocopy Paklaring 

9. Fotocopy Sertifikat Vaksin Covid19 

 
Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenarnya dan atas perhatian serta 

kebijaksanaan Bapak/Ibu pimpinan saya mengucapkan terimakasih. 

 

 

 
Hormat Saya 

 

 

 
Dira Martha 



 

 

 

 

 
 

CURRICULUM VITAE 
PERSONAL DATA  

 

 
 

Full Name : Dira Martha 

Gender : Female 

Religion : Islam 

Place and Date of 

Birth 
: Jakarta, 25 Maret 1996 

Nationality : Indonesia 

Marital Status : Married 

Height : 163 cm 

Weight : 73 kg 

Address : Jl. Peninggaran Timur I RT007/09 No.100 Keb-Lama Jak-Sel 

Cellular Phone : 0898-8029-625 
E-Mail Address : dira.martha@gmail.com 

 

FORMAL EDUCATION  

 

SCHOOL/ 

UNIVERSITY NAME 
LEVEL MAJOR 

YEAR 
GPA 

Entry Graduated 

Satya Negara Indonesia 
University 

S1 Management 2014 2018 3.00 

SMK YPUI 
Vacational 

High School 
Accounting 2011 2014 - 

SMP TIRTAYASA 
Junior High 

School 
- 2008 2011 - 

SD Negeri 02 Petang 
Elementary 

School 
- 2002 2008 - 

 

SKILLS  

 

SKILLS 
SPEAK READ/WRITE 

Fair Good Fluent Fair Good Fluent 

English  V   v  

Indonesia   v   v 

Operating System Ms. Office (Word, Excel, Power Point). 

 
 

Best Regards 

 

 

Dira Martha 
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