
Jakarta, 30 April 2021 

 

Kepada Yth,         

Bapak/Ibu HRD  

Di Tempat  

 

 

Dengan Hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  

 

 Nama   : Novita Purwanti  

 Tempat/Tgl lahir : Jakarta, 10 November 1992 

 Alamat   : Jl Juraganan 1 Rt 012/012 No.73  

                                                  Kel.Gerogol Utara, Kec. Kebayoran Lama  

                                                  Jakarta Selatan Kodepos 12210 

 No.Phone  : 085773836067 

 

Sehubungan dengan adanya lowongan karyawan di perusahaan yang bapak/Ibu Pimpin, saya 

bermaksud mengajukan surat lamaran agar dapat bekerja di tempat yang Bapak/Ibu pimpin. Saya 

lampirkan Biodata dan CV saya sebagai bahan pertimbangan bapak / ibu. 

Demikian surat lamaran ini saya buat , atas perhatian Bapak/Ibu saya ucapkan terima kasih. 

                                                                                                     

 

 Hormat Saya, 

 

 

         Novita Purwanti 

 

 



DATA DIRI 

Nama   : Novita Purwanti 

Tempat, Tgl Lahir : Jakarta, 10 November 1992 

Jenis Kelamin  : Perempuan 

Alamat   : Jl Juraganan 1 Rt 012 / Rw 012 No.73 

       Gerogol Utara,   Kebayoran Lama , Jakarta selatan 12210 

Telephone  : 0857 73836067 

Email   : novita.mpy@gmail.com 

      PENDIDIKAN        

2003 / 2004  SD Negeri Gerogol Utara 01 

2006 / 2007  SMP Negeri 16 Jakarta 

2009 / 2010  SMK Purnama 1 Jakarta Jurusan Akuntansi 

2018 -    Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Bisnis Indonesia Studi Akuntansi S1  

   Semester VI  

     PENGALAMAN KERJA       

- PT. LG Electronics Indonesia      2 Tahun 

            Sebagai SPG (1 Mei 2010 s/d 26 April 2012) 

- PT Alam Cipta Nuansahijau       3Tahun 

            Sebagai Staff  Adminstrasi (1 januari 2012 s/d 31 Oktober 2015) 

- PT Kinarya Imaji Citra Kencana     3 Tahun 

            Sebagai Staff Administrasi (28 Maret 2016 s/d 25 April 2019) 

- PT Mega Auto Central Finance        10 Bulan 

            Sebagai Accounting-Magang  (1 Mei 2019 s/d 28 Februari 2020) 

       KEMAMPUAN        

 

Komputerisasi 

- Microsoft Office Word, Exel, Power Point  

- Bahasa Indonesia (Aktif), Bahasa Inggris (Pasif) 

 

 

 

 

 

CV 



 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 



 
 

 



 



 



 


