DIAN RESTI HANDAYANI

Sunter Jaya, North Jakarta 14360 | Jakarta, 11 May 1998 | 0895 3643 59337 | dianrestihandayani59@gmail.com

ABOUT ME

| am a graduate of Polymer Chemical Engineering at Polytechinic STMI Jakarta 2019. | have working
experienced as an Admin Staff at PT Auto Jaya Tekno with work efficiency achievement until 50% using
Limax Accounting Software.

I am someone who respect the honesty, dicipline and target oriented by carrying out an effective planning
in order to achieve targets in certain goals.

CAPABILITY AND COMPETENCE

Microsoft Excel e Good Communication
Microsoft Word e Detail Oriented
Microsoft Power Point e Target Oriented
Limax Accounting e Negotiation

Administration Skills

Filling Doccuments

WORK EXPERIENCE
PT. AUTO JAYA TEKNO (BSD - South Tangerang)
Admin Finance Staff (February 2020 - June 2020)

Make invoice, delivery note and tax invoice based on sales order.
Collect invoice documents to be sent to Customer.

Input receivable tax and payable tax into E-tax Application.
Archieve documents.

Manage schedule for sending invoices to Customers.

Admin Cashier Staff (July 2020 - June 2021)

Serve Customer transactions.

Service Customers by telephone.

Make a daily reports of incoming money based on the type of transaction and input it into the
Limax Accounting software.

Coordinate and be fully responsible for the finance departement.

Manage petty cash.

Input receivable and payable transaction via Limax Accounting software.


mailto:dianrestihandayani59@gmail.com

Follow up invoice’s customer that are due date via email and phone.
Recapitulate monthly accounts receivable and outstanding reports.
Recapitulate monthly attendance report for employees.

Make monthly insentive report for Driver.

e Make unit entry report.

e Manage daily schedule for Driver.

EDUCATION
Polytechnic STMI Jakarta (2015 — 2019)
D4 Polymer Chemical Engineering — GPA 3.51

Senior High School 15 Jakarta (2012 - 2015)
Natural Science Major

CONTACT REFERENCE
Mrs. Anastasia Merry, HRD
PT. Auto Jaya Tekno
e +62 899 2832 096 | anastasiamerry1009@gmail.com




Nomer ljazah Nasional : 243012018000123

. KEMENTERIAN PERINDUSTRIAN
@, ) i POLITEKNIK STMI JAKARTA
IJAZAH

Dengan ini menyatakan bahwa:

Dian Resti Handayani

Lahir di Jakarta pada tanggal 11 Mei 1998
Nomor Induk Mahasiswa 1515019

telah menyelesaikan Program Pendidikan Sarjana Terapan dan dinyatakan LULUS
pada Program Studi Teknik Kimia Polimer pada tanggal 08 Juli 2019
Sehingga kepadanya diberikan gelar

Sarjana Terapan Teknik (S.Tr.T.)

Dengan segala hak, wewenang dan kewajiban yang melekat pada gelar tersebut.
Diberikan di Jakarta pada tanggal 02 Oktober 2018

Politeknik STMI Jakarta
Direktur,

.n. Menteri Perindustrian
epala Badan
mber Daya Manusia Industri,

. Mustofa, ST.. M.T

SH.LLM =
NIP. 197009242003121001

11071999031001

Pemilik ljazah ini

Nama 3 Dian Resti Handayani

Nomor Induk Mahasiswa : 1515019

Nomor Induk Kependudukan / Nomor

Paspor (WNA) © 3172025105980011

Dinyatakan Lulus

Pada Tanggal : 08 Juli 2019

Nomor ljazah Nasional : 243012019000123 ‘
Nomor Pendirian : 01/M-IND/PER/1/2015
Nomor Akreditasi : 1614/SK/BAN-PT/Akred/Dipl-IVA/2017

Pembantu Direktur | Bidang Akademik

b

NIP  197403022002121001



Kementerian
Potindustrian

AEPUBC N IBONERIA

KEMENTERIAN PERINDUSTRIAN REPUBLIK INDONESIA
POLITEKNIK STMI JAKARTA

IRANSKRIP AKADEMIK
Namor. 219BPEOMISTMUTAX/2019

Nomor induk Mahaslews 1815010 Program Swd| Toknik Kimia Polimer
Nama ¢ Dlan Restl Handayan| Tanggal Lulus B Jul 2019
Termpat, Tanggal Lahir Jokarta, 11 Mei 1998 Predikat Kelulusan Cum Leude
Program Pendidikan Tinggl: Sardena Terapan Nomor ljazah Nasional 243012016000123
No. Kode Mata Kuliah SKS | Milai | NilaixSKS
1, TK161102 Bahasa Indonesia 2 8 ]
2. TK151103 Agama 3 A 12
3. | TKisi212 Buhasa Inggrie 2 1]e 3
4 TK151213 Praktikum Bahasa Inggris 2 1 A 4
5, TK151603 Pancastie 2 B+ 7
6. TK152110 Flaika 1 2 B 8
7. | TK152111 Kimia Dasar 1 1A .
8 TK152112 Pri Kimin Dasar 1 1 A 4
0. TK162113 M 1 1 B 3
10 | TK152114 Praktikum Matematika 1 1 B 3
11, | TK152201 M. 2 1 A 4
12 | TK152202 Praktikum Matematika 2 1 A %
13. | TK152203 Kimia Dasar 2 1 B 3
14 | TK152204 Prakiikum Kimia Dl_._av 2 1 8 3
15, | TK152206 Fistka 2 2 B ]
16. | TK153101 Pengantar Industr) Otomotif 2 | 8 6
17. | TK153106 Pengenalon Teknlk Kimia dan Sistem Satuan Teknik Kimia 1 A 4
18 | TK153107 P Pengenalan Teknik Kimia dan Sistemn Sstuan Teknik Kimia 1 A 4
19, | TK153108 Neraca Massa 1 8 3
20 | TK153108 Praktikum Neraca Massa 1 A 4
21 TK153205 Praktik Kimia Dasar 3 B8 g
22, | TK153207 Praklik Figika 3 8 9
23, | TK153208 Neraca Energi 1]¢C 2
24 | TK153208 F ikum Neraca Energl 1 C 2
25. | TK153210 Praktik Gamber Teknlk 2 Cc 4
26. | TK153211 Apiikasi P 2 B8 8
27, | TK153301 Kimia Fisika 1 B+ 3.5
28 | TKPKI301 P Kimia Fislka 1 B+ 3.5
29, | TK153303 Kimis Organik _ 1 1A 4
30 | TK153304 Prakiikum Kimia Organik 1A 4
31, | TK153305 Kim|a Polimer 1 A 4
32 | TK153306 F Kimia Polimer 1 |A 4
33. | TK153307 Teknologl Petrokimia 1 B+ 3.5
34 | TK153308 Praktikum Teknologi Petrokimi 1 B+ 35
35. | TK153308 Utilitas 1 1 A 4
36 | TK153310 Praktikum Utilitas 1 1 A 4
37, | TK153311 Termodinamike 1 2 | A 8
38 | TK153312 Praktik ika 1 L ) 4
39, | TK153313 F Industri Kimia 1 B+ 3.5
40| TK153314 G Peralatan Industi Kimia L Be 35
41, | TK153315 Teknologi Aaktur Plastk 1 A P
42 | TK163316 Praktikum Teknologi Aaktur Plastik 1 B+ as
43. | TK153317 Satuan Proses 1 1 B+ 35
44 | TKPKI303 Praktikum Setusn Proses 1 [ B+ 35
45. | TK153319 Pengetahuan Bahan 2 | B+ 7
46. | TK153401 Produksi T 1A 4
47_| TK153402 Praktikum Manajsmen Produksi T LA .
48. | TK153403 knologi Bloproses 1 1A 4
49 | TK153404 Prakiikum Teknologl Bloproses 1| 8+ 35
50. | TK163406 Sstuan Proses 2 1 B+ 35
§1 | TK153406 Prakikum Satuan Prosss 2 118+ 35

TRANSKRIP AKADEMIK
Nomor: 219BPSDMUSTMITAX2019

Nomor induk Mahasiswa - 1515018 Program Studi < Teknik Kimia Polimer

Nama - Dian Resti Handayani Tanggal Lulus <8 Jull 2018

Tempat, Tanggal Lahk - Jakerta, 11 Mel 1908 Predikal Kelulusan : Cum Laude

Program Pendidikan Tinggi - Sarjana Terapen Nomor ljazah Nasional  : 243012019000123

No. Kode Mata Kulish SKS | Nilal | NilaixSKS
52, | TK153407 Termodinamika Teknlk 2 2 |8 *_—‘e
53, | TK153408 Praktikum Termodinamika Teknik 2 1 [ 3
54, | TK153408 Mekanika Fluida 1 | 8+ EX3
55, | TK153410 Praktikum Mekanika Fluida 1 B+ 35
56. | TK153411 Utililas 2 1 B8+ 35
57. | TK153412 Praktikum Utiktas 2 1 B+ 5
58, | TK153413 T i Komposit Polimer 1 B+ 3,6
59 | TK153414 Praktikum Toknologl” posit Polimer 1 A+ 3.5
80. | TK153415 Teknik Reaks Kimia 2 |A 8
81, | TK153416 Praktikum Texnik Reaksi Kimia 1 1A 4
62, | TK153417 Teknologi Lingkungan 1 _ 1 1A [
63. | TK153418 Praktikum Toknolog Lingkungen 1_ 1A 4
64, | TK153501 Statistik Terapan 2 |A 8
65. | TK153502 Operas| Teknik Kimia 1 3 ]1C [
66. | TK153503 Praktik Operasi Teknik Kimia 1 3 |B 8
67, | TK153504 Toknologi Lingkungan 2 1A 4
88. | TK153505 Prakiikum Teknologl Lingkungan 2 1| 8+ 35
69. | TK153506 K3 di Industri Kimia 2 | B+ 7
70. | TK153507 Ekonomi Teknik 2 |A 8
71, | TK153508 MMnll{m 2 | A 8
72, | TK153508 Kewarganegaraan 3 | 8+ 10.5
73. ) TK153601 Operasi Teknik Kimia 2 3 [A 12
74, | TK153602 Praktik Operasi Teknik Kimis 2 3 |A 12
75, | TK153604 Kewirausahaan 1 | B+ 3.5
76. | TK153605 Praktikum Kewi 1 | B+ 36
77. | TK153608 Komunkasi dan Pemasaran 2 | A 8
78. | TK163607 Toknologi Karet 1 1 | A 4
79. | TK153608 Praktikum Teknolog| Karet 1 1 4
80. | TK153809 P Proses 1 : 3
81. | TK153610 Praktikum P Proses 1 C 2
82. | TK153611 Praktik Teknolog! Plastik 2 | A 8
83. | TK153701 Persncanaan Pabak 2 | A 8
84, | TK153702 Perancangan Produk dan Nold A 4
85, | TK153703 Praktikum Produk dan Mold 1 | A 4
86. | TK153704 Praklik Karakierisas! dan Uji polimer 2 | 8 7
87. | TK153705 N knolog| 2 |A 8
88. | TK153706 i Karel 2 1 1A 1

| 89. | TK153707 Praktikum Teknolog: Ksret 2 LA 4
0. | TK153708 | Perancangan Alst Proses 3 |8 8
91, | TK153708 Total Productive Maintenance C+
2. | TK153801 Praktk Kerja Lapangen g A 24
| 89, | TK153402 Tugas Akhvr B¢ i
N T, 2 1A [
9. | TK151105 Praitikum ""‘L"‘R" 1 1| A 4
Total SKS yang telsh diperoleh: 144
Indeks Prestasi Kumulatit: 3.51
e o con s
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POLRI DAERAH METRO JAYA
RESOR METROPOLITAN JAKARTA UTARA Nomor:09-1895333
SEKTOR TANJUNG PRIOK
JI. Gorontalo No.1 B Tanjung Priok 14330

e

¥ :}
i3

SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOL|
POLICE RECORD
Nomor : SKCK/YANMAS/ 8254 / VII /YAN 2.3/2021/SEKTOR TANJUNG PRIOK

DiH kan ma ini bahwa :

This is to certify
that:
Nama : DIAN RESTI HANDAYANI
Name
Jenis Kel : PEREMPUAN
Sex
Kebangsaan : INDONESIA
National
Agama . ISLAM
Religion
Tempat dan tgl lahir : JAKARTA, 11 MEI 1998
Place and date of birth
Tempat tinggal sekarang : JL. PULO BESAR | RT. 001/011 KEL. SUNTER JAYA
Current address KEC. TANJUNG PRIOK JAKARTA UTARA
Pekerjaan -
Occupation
Nomor Kartu Tanda Penduduk 1 31.7202.510598.0011
Citizens card number
Nomor Paspor/KITAS/KITAP* : TIDAK ADA
Passport/KITAS/KITAP number
Rumus sidik jari :
Finger prints formula MiuUIl 11
etelah diadakan penelitia qQa Saa eluarka
As of screening through the issue hereof by virtue of :
lisi ada
Existing Police record
bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan kriminal apapun
the bearer hereof proves’ not to be involved in any criminal cases
selama la berada di Indonesia dari : 11 MEI 1998
during his/her stay in Indonesia from
sampai an : 14 JULI 2021
fo
Keteral ini
This certificate is issued at the request to the applicant
Untuk keperiuan/menuju* : MELAMAR KERJA
For the purpose
Berlaku dari tanggal : 14 JULI 2021
Valid from
Sampai : 14 JANUARI 2022
To

. JAKARTA

declared invalid

*) coret vang tidak pe







