SURAT LAMARAN

Kepada Yth.

Tim Rekruitment

PT. JAYA KREASI INDONESIA
JI. Panjang No.41- 45

Kedoya Selatan - Kebon Jeruk
Jakarta Barat 11520

Salam,

Sehubungan dengan infromasi yang saya dapat melalui website kalibrr.com tentang
dibukanya lowongan pekerjaan PT Jaya Kreasi Indonesia untuk posisi Akuntan, maka dengan
surat ini saya berminat untuk mengajukan lamaran kerja untuk posisi tersebut.

Saya merupakan lulusan S1 Akuntansi dari Universitas Tarumanagara Jakarta. Saat ini
saya bekerja sebagai Staff Keuangan di SMK Pancakarya Tangerang, terhitung sejak bulan
Juli 2021. Tugas dan pekerjaan saya sebagai Staff Keuangan antara lain mencatat Pembukuan
Sekolah, mencatat dan mengawasi pemasukan Uang Sekolah, mengawasi pengeluaran dan
penggunaan Anggaran, dan membantu menyusun perancaan penggunaan Anggaran dll.

Selain itu saya memiliki pengalaman kerja sebagai seorang Konsultan Pajak selama 2
tahun 10 bulan di sebuah kantor Konsultan Pajak di daerah Jakarta Selatan. Tugas utama saya
sebagai konsultan pajak adalah memberikan pelayanan konsultasi Perpajakan kepada klien-klien
Perusahaan seperti perhitungan Pajak Penghasilan Badan, Pemeriksaan Pajak, Keberatan
Pajak, Banding dan Sidang Pajak, Perencanaan Pajak, Pengembalian Kelebihan Pajak dan
konsultasi-konsultasi perpajakan lainnya.

Saya juga terbiasa melakukan pengecekan Laporan Keuangan, Pembukuan Perusahaan
dan Akuntansi Perpajakan Perusahaan. Saya memiliki setifikat Pelatihan Konsultan Pajak
(Brevet) A dan B, dan pernah mengikuti pelatihan dasar Aplikasi Accurate pada saat kuliah.

Saya memiliki kemampuan komunikasi yang baik, terbiasa menggunakan aplikasi
penunjang pekerjaan seperti MS Office, E-SPT dll. Saya juga fasih berbahasa Inggris baik lisan
dan tulisan, dapat bekerja dengan baik dalam tim maupun individu dan terbiasa bekerja dengan
target waktu dan di bawah tekanan.

Demikian surat lamaran ini saya sampaikan, saya menyakini bahwa pengalaman dan
pengetahuan yang saya miliki dapat memberikan kontribusi yang nyata bagi PT JKI. Saya
berharap Bapak/Ibu dapat mempertimbangkan lamaran saya. Saya bersedia dan siap melakukan
wawancara lebih lanjut pada waktu yang Bapak/Ibu tentukan.

Atas perhatian dan waktu yang Bapak/Ibu berikan, saya ucapkan terima kasih.

Dengan Hormat,

Gerson Pondra Maalete
No. Telp : 0895321869740



GERSON
PONDRA
MAALETE

Profile

Accounting and Tax with almost 3 years experience in Tax
Consulting. Currently working as Finance Staff at SMK
Pancakarya Tangerang

Experience

Feb 2018 - Dec 2020 . Foresight Consulting
Technical Assistant

e Preparing Corporate Income Tax
Contact Person Return (CITR) Calculation

® Preparing/re-calculating Tax Review

: 0895-321-869-740 e Preparing the document to Tax Audit,
Tax Objection, Appeal and Judicial
9 : SULTAN AGUNG VII NO. 13 Review
CIBODAS BARU - CIBODAS Preparing the document for Tax Planning
KOTA TANGERANG - BANTEN 2nd Tax Refund

15138

: gerson.maalete@gmail.com

e General Tax Consultation
Jul 2021 - Present ° SMK Pancakarya Tangerang

Financial Staff
e Managing records and receipt of

E d ucation School Tuition
e Keeping Account Books and Systems
Formal: e Assisting in the preparation of School

Budgeting

SMAN 11 KOTA TANGERANG e Monitoring Spending and Budgets

2011-2014 Soft Skill

TARUMANAGARA UNIVERSITY

: Language e English
Accounting | 2014 - 2018

® Bahasa
Software e Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint)
Informal: e Accurate Accounting
English Course Organization
EF English First | 2011 - 2014
b IMAKTA
Tax Training Brevet A & B Tarumanagara Accounting Student Organization| 2015 - 2017

CTE Education | 2020 Gerakan Pemuda GPIB
GPIB Christian Youth Organization | 2013 - Present
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