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SURAT KETERANGAN KERJA
No : 1442/II/HRD-SK/KNS/21

Yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama : Gadis Lukman
Jabatan : Head of People Operations

Menerangkan bahwa :
Nama : Surya Ada Wijaya
NIK : L1800140
Jabatan : Accounting Executive

Adalah benar karyawan tetap dari PT. Koneksi Niaga Solusindo yang bekerja mulai
dari tanggal 19 November 2018 sampai dengan saat ini dengan jabatan tersebut di
atas.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Tangerang, 10 Februari 2021
PT. Koneksi Niaga Solusindo

Gadis Lukman
Head of People Operations

Green Office Park 1, South Tower, Level 3, Zone 5-7
BSD City - Tangerang  15345

+62 21 30050666   info@sirclo.com   www.sirclo.com











CURRICULUM VITAE 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

• 2006 – 2009 Junior High School at Anugerah Abadi, Pamulang - Tangerang 

• 2009 – 2012 Senior High School at Bhakti Prima, Pamulang – Tangerang 

• 2012 – 2018 Studying at Multimedia Nusantara University, Gading Serpong - Tangerang 
 
 

 
 

 
➢ Internship, July 2016 – August 2016 at PT. BPR Akasia Mas 

• Audit all the credit documents based on company procedure. 

• BI Checking. 

• Make monthly cash flow statements. 

• Stock Opname all the Company Supplies. 

• Journalyze All daily Company Activities. 
 

➢ Accounting Executive, November 2018 at SIRCLO 

• Maintaining Revenue & Unbilled Revenue based on AR list, 

• Journalizing Cash In transactions on all Bank Statements, 

• Create & Payment Vendor Bills, Customer Invoice In Odoo System based on AR list, 

• Control AP & AR on the B2B Business, 

• Control AP & AR on the Distribution Business, 

• Checking Monthly Reimbursement Form & Journalize into Odoo System, 

• Maintaining & Creating Vendor names according to business & COA Accounting. 

• Preparing annual audit data. 

• Ensure and monitor the outstanding system according to finance list data, 
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Phone 

: Surya Ada Wijaya 

: Surya 

: October, 4th 1994 

: suryaadawijaya17@gmail.com 

: Chatolic 

: Single / Man 

: The Castilla Blok A3 No. 2 

BSD City 

: 081 381 250 983 
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• Reconciliation and control of monthly company intercompany transactions, 

• Maintain and control account unearned revenue monthly, 

• Maintain and control rafraksi account AR & AP netoff monthly, 

• Ensure loan from financing and interest payments are appropriate every month, 

• Reconcile bank statements monthly, 

• Improve systems, procedures, and initiate corrective actions. 
 

 

 
 

• Hard worker, fast learner, responsible, creative, enthusiastic, independent, self- motivated 

and self-confident 

• Interest in sport (Futsal) 
 
 

 

 

• Skilled with computer systems and software 
- Operating system : Windows 

- Application : Microsoft Office (Word, Excel, and Power Point), 

Odoo system. 

• Able to communicate and work well in groups, as well as individually 



 
 

Tangerang, 14 Desember 2021 
 

Kepada Yth. 

HR Departement 

PT. Jaya Kreasi Indonesia 
 

 

Perihal: Surat Lamaran Pekerjaan 
 
 

 
Dengan hormat, 

Berdasarkan informasi yang saya peroleh dari Aplikasi Linkedin bahwa PT. Jaya Kreasi 

Indonesia sedang membuka lowongan pekerjaan pada bagian Accounting Assistant 

Supervisor, maka melalui surat lamaran kerja ini saya bermaksud untuk mengisi posisi 

tersebut. Berikut adalah biodata singkat saya: 
 

 

Nama                          : Surya Ada Wijaya 

Tempat, tgl lahir         : Jakarta, 04 Oktober 1994 

Pendidikan Terakhir   : S1 Accounting (Universitas Multimedia Nusantara) 

Alamat                        : The Castilla, Blok A3 no. 2, BSD City, Tangerang Selatan – 15310 

Telepon (HP)              : 081381250983 

Email                          : Suryaadawijaya17@gmail.com 
 

 

Bersama dengan surat ini,saya lampirkan dokumen pendukung: 

1.   CV 

2.   Ijazah Terakhir 

3.   Transkrip Nilai 

4.   Foto KTP 
 

 

Demikian surat lamaran ini saya buat berdasarkan kondisi yang sebenarnya. Mohon kiranya 

Ibu/Bapak berkenan mempertimbangkan kualifikasi saya. Besar harapan saya untuk dapat 

bergabung di PT. Jaya Kreasi Indonesia. 
 

 
 

Atas Perhatian Ibu/Bapak saya ucapkan terima kasih. 
 

 
 
 
 
 
 

Hormat saya, 
 

 
 
 
 
 
 

Surya Ada Wijaya 
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