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CURRICULUM VITAE 
 

DATA PRIBADI  Wahyu Gunawan 

 

Alamat Tinggal:   Jl. Rawa Kuning No. 1 Rt.09 Rw.07 Kel.  

Pulogebang, Kec. Cakung Jakarta Timur  13950 

No. HP:    0857 1038 3252 

Email:    wahyugunawan240381@gmail.com    

Tanggal Lahir:    Jakarta, 24 Maret 1981 

 

 

 

TUJUAN BERKARIR 

 

Saya ingin menjadi yang terbaik di bidang finance accounting dan memberikan berkontribusi 

lebih terhadap perkembangan perusahaan. 

  

RIWAYAT PENDIDIKAN 

 

Aug 1999 – Jun 2004  Strata Satu (S1) Universitas Islam Negeri  Syarif  

Hidayatullah  

Jakarta, Program Studi Asuransi Islam, dengan IPK. 3,12. 

 

Jul 1996 – Jun 1996   SMK N 10 Jakarta, Program Studi Manajemen Bisnis. 

     

 

PENGALAMAN KERJA 

 

Nov 2006 – Apr 2007 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mei 2007 - Des 2008 

 

 

 

 

 

 

 

 

PT. INDOPROM INDONESIA, DKI Jakarta 

Koordinator  Administrasi  Publisher    

   

Tanggung jawab dan pencapaian: 

1. Pembuatan Statement of Account untuk setiap Publikasi. 

2. Pembuatan Laporan Instruksi Pembayaran untuk Publikasi 

yang terjual. 

3. Pembuatan Laporan Daftar Hutang Perusahaan kepada 

Publisher. 

4. Menyelesaikan segala permasalahan administrasi yang 

berkaitan dengan Publisher. 

 

 

PT. GRAFINDO MEDIA PRATAMA, DKI Jakarta 

Staf Keuangan  

   

Tanggung jawab dan pencapaian: 

1. Verifikasi setiap dokumen keuangan yang masuk. 

2. Data Entry Cash In & Cash Out, untuk Kantor Cabang 

maupun Kantor Pusat. 

3. Monitoring setiap pengeluaran Cabang. 

4. Approval Program untuk setiap transaksi keuangan. 
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Jan 2009 - Jul 2011 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Monitoring pengeluaran untuk setiap pengiriman dana ke 

Kantor Cabang. 

6. Monitoring Cash Flow Keuangan. 

7. Monitoring Daily Cash Management keuangan. 

 

PT. KARSA MANDIRI PERSADA, DKI Jakarta 

Controller  

   

Tanggung jawab dan pencapaian: 

1. Verifikasi setiap dokumen keuangan (invoice, faktur pajak) 

yang masuk. 

2. Data Entry Cash In & Cash Out. 

3. Monitoring setiap pengeluaran. 

4. Membuat Cash Flow Keuangan. 

5. Monitoring Daily Cash Management. 

6. Membuat alokasi anggaran Giro untuk pembayaran 

kewajiban perusahaan ke supplier. 

7. Membuat alokasi anggaran operasional keuangan untuk 

pengajuan biaya. 

8. Membuat laporan harian Mutasi Rekening Bank milik 

perusahaan. 

9. Melaksanakan kebijaksanaan (policy) perusahaan, 

sistem dan prosedur akuntansi serta pengawasan internal 

dengan baik dan benar. 

10. Menyetujui dan menandatangani pengeluaran uang 

kas perusahaan yang bersifat umum dan rutin sesuai 

dengan batas jumlah pengeluaran yang telah ditetapkan. 

11. Memeriksa kelengkapan dan keabsahan Bukti 

Pengeluaran Kas/Bank sebagai media pembayaran 

perusahaan berikut dokumen pendukungnya sebelumdiserahkan 

kepada Finance Manager atau Direksi untuk disetujui dan 

ditandatangani (authorized). 

12. Menyetujui dan menandatangani Bukti Penerimaan 

Kas/Bank sebagai media penerimaan perusahaan. 

13. Memeriksa dan menandatangani laporan harian kas 

/bank dan laporanRekonsiliasi Bank sebelum diserahkan kepada 

Finance Manager. 
14. Menyiapkan laporan rencana dan realisasi cash flow 

baik per minggu maupun per bulan. 

15. Mengkoordinasikan , mengarahkan, membimbing 

dan mengawasi pelaksanaan kegiatan pembuatan 

invoice/tagihan. 
16. Cashier (Additional). 

17. Monitoring Aset Perusahaan. 

18. Back Up administrasi asuransi. 

19. Back Up administrasi General Affairs u/ perawatan aset. 

20. Monitoring transaksi keuangan perusahaan, baik via tunai 

maupun transfer via bank. 

21. Back Up administrasi dan operasional Divisi General Affairs. 

22. Back Up Administrasi perpajakan. 

 

 





Jul 2011 - Nov 2012 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Des 2012 - Sept 2013 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sept 2013 – Nov 2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PT. Balai Pustaka (Persero), DKI Jakarta 

Administrasi Keuangan divisi Pemasaran.  

   

Tanggung jawab dan pencapaian: 

1. Data Entry Cash In & Cash Out, untuk Divisi Marketing 

Kantor Pusat. 

2. Monitoring setiap pengeluaran Gudang. 

3. Approval Program untuk setiap transaksi keuangan. 

4. Monitoring Cash Flow Keuangan Divisi Marketing. 

5. Membuat alokasi anggaran untuk pembayaran kewajiban  

6. Membuat alokasi anggaran operasional keuangan untuk 

Divisi Marketing. 

7. Membuat laporan harian Mutasi Rekening Bank Divisi 

Marketing. 

8. Cashier Divisi Marketing. 

9. Back Up administrasi dan operasional Divisi Marketing. 

 

PT. Winsolusi Konsultan, DKI Jakarta 

Cost Control.   

   

Tanggung jawab dan pencapaian: 

1. Data Entry Cash In & Cash Out Kantor Pusat. 

2. Monitoring setiap pengeluaran Proyek (Cost Control). 

3. Monitoring Cash Flow Keuangan. 

4. Membuat alokasi anggaran untuk pembayaran kewajiban 

perusahaan ke rekanan. 

5. Membuat alokasi anggaran operasional keuangan. 

6. Membuat laporan harian Mutasi Rekening Bank. 

 

 

Badan Pengelola Apartemen Mediterania Palace, DKI Jakarta 

Supervisor Finance & Accounting 

 

Tanggung jawab dan pencapaian: 

1. Data Entry Cash In Pembayaran ke sistem IFCA. 

2. Monitoring setiap pembayaran dari tenant. 

3. Monitoring tagihan rutin tiap bulan. 

4. Data Entry Mutasi Bank ke sistem IFCA. 

5. Monitoring Laporan Penerimaan Harian Kasir. 

6. Membuat laporan keuangan weekly Cashflow keuangan. 

7. Membuat laporan Rakor keuangan. 

8. Membuat laporan keuangan Bulanan. 

9. Review Laporan Keuangan. 

10. Membuat Laporan Sasaran Mutu bulanan. 

11. Monitoring Laporan Mutasi Bank. 

12. Rekonsil kas & bank 

13. Back up administrasi Kasir. 

14. Membuat alokasi gaji bulanan. 

15. Membuat alokasi PPh 21 karyawan 

16. Membuat alokasi Pembayaran jamsostek karyawan. 

17. Membuat Budget tahunan Badan Pengelola. 
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Nov 2017 – Sep 2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Okt 2018 – Feb 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Badan Pengelola Apartemen Bassura City, DKI Jakarta 

Senior Staff Finance. 

 

Tanggung jawab dan pencapaian : 

 Monitoring setiap pembayaran dari tenant. 

 Data Entry Cash In Pembayaran ke sistem PRIME 

 Monitoring tagihan rutin tiap bulan. 

 Data Entry Mutasi Bank ke sistem. 

 Monitoring Laporan Penerimaan Harian Kasir. 

 Membuat laporan keuangan AR Mingguan & Bulanan. 

 Back up administrasi Kasir. 

 

 

PT. Barata Indonesia (Persero), DKI Jakarta 

Staf Finance. 

 

Tanggung jawab dan pencapaian : 

 Menerima dan mengecek setiap bukti pemakaian biaya dari 

Proyek . 

 Membantu menyusun RAB bersama tim Proyek. 

 Data Entry Cash Out ke sistem SAP. 

 Menyiapkan dokumen penagihan dan pembuatan Invoice 

Tagihan. 

 Memastikan Invoice yang telah dibuat akurat dan terkirim 

dengan tepat waktu. 

 Membuat laporan keuangan Account Receivable Mingguan 

& Bulanan. 

 Mengatur Schedule Perjalanan Dinas. 

 Membuat Laporan Arus Kas (Cash Flow) Mingguan Divisi 

 Monitoring dan mengurus Petty Cash Divisi. 

 Membuat Laporan bulanan yang berkaitan dengan Petty 

Cash Divisi. 

 Berhubungan dengan pihak internal maupun external 

terkait keuangan. 

 Mengontrol dan melaksanankan aktivitas/transaksi 

keuangan (Kas/Bank) Divisi & Proyek. 

 Melakukan Rekonsiliasi Rekening Bank. 

 Membantu Proses Administrasi Pembukaan/Penutupan 

Rekening Bank. 

 Menerima dan mengecek dokumen dari vendor. 

 Mengajukan Proses pembayaran tagihan dari vendor. 

 Membantu membuat laporan bulanan Divisi terkait 

transaksi keuangan Divisi. 

 Membantu menyiapkan anggaran biaya Tahunan (RKAP) 

Divisi. 
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PENGALAMAN ORGANISASI  DAN PRESTASI 

  

2000 – 2003   Pecinta Alam “ARKADIA” UIN JAKARTA 

 

KETERAMPILAN DAN SERTIFIKASI 

 

Keterampilan komputer: 

 Microsoft XP applications (Word, Excel, Office, PowerPoint, Outlook, Access) – 

Menengah 

 Tehnik Komputer - Menengah 

 Acrobat Reader 6.0 – Menengah 

 SAP GUI – Dasar. 

 IFCA – Menengah. 

 PRIME – Menengah. 

 

Keterampilan Bahasa: 

 Bahasa Indonesia. 

 Bahasa Inggris - pemula (membaca dan menulis) 

   

Lainnya:  

 1997 : Kursus Bahasa Inggris tingkat Dasar I. 

 1998 : Pendidikan Sistem Ganda di PT. Pos Indonesia 

 1998 : Pendidikan dan Pelatihan Perbankan. 

 1999 : Kompetensi Bidang Keahlian Manajemen Bisnis. 

 2000 : Pelatihan Akuntansi Dasar. 

 2002 : Kursus Komputer Windows 2000. 

 2002 : Kursus Tehnik Komputer. 

 2004 : Kursus Administrasi Kantor.  

 2004 : Pelatihan Kejuruan Bidang Komputer. 

 2006     : Pelatihan Kejuruan Bidang Komputer Dac Easy Accounting. 

 2017 : Pelatihan Penyusunan Budget. 

 2017 : Pelatihan Account Receivable. 

 

KOMPENTENSI DIRI 

 

 Mampu bekerja di lingkungan yang serba cepat. 

 Kemampuan baik untuk berkomunikasi secara lisan dan tertulis dengan perhatian 

yang luar biasa terhadap detail. 

 Kemampuan menganaliasa permasalahan dan secara tepat memberikan solusi yang 

tepat. 

 Terorganisir dan kreatif 

 Antusias untuk memulai pekerjaan dan berkontribusi dengan baik untuk tim. 

  

MINAT DAN HOBI 

 

 Tennis, volleyball, Soccer, Badminton, Membaca, Automotive. 
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