
aditya putra pratama

Highly motivated to develop my skills

professionally.




PROF I LE

SK I L LS

CONTACT

EXPER I ENCE

R E S U M E

0822-1369-5743 adityaputra0104@gmail.com

Jl Bungur II GG Swamas No.52 RT 002 RW 002

Kebayoran Lama - Jakarta Selatan 12240

Menangani proses administrasi.
Membantu tim Finance.
Menginput semua transaksi keuangan ke dalam program.
Menyiapkan dokumen penagihan invoice/kuitansi tagihan beserta

kelengkapannya.

PT. METRA PLASA (BLANJA.COM)
JL. LETJEN MT HARYONO KAV. C58-60 PANCORAN, JAKARTA SELATAN 12780

INTERNSHIP FINANCE & ACCOUNTING

SD NEGERI JOGLO 05 PAGI JAKARTA

SMP NEGERI 3 KUALA TUNGKAL JAMBI

SMA NEGERI 90 JAKARTA

STIE Y.A.I JURUSAN AKUNTANSI S-1

Time Management

Communication

Problem solving

Creativity

Leadership

EDUCAT ION

2002-2008

2008-2011

2011-2014

2016 - 20182014-2018

Microsoft Office

PT. FUJIFILM
TOWER 88, UNIT A-C, 36TH FLOOR, JL. KASABLANKA NO.88, DKI JAKARTA,

RT.16/RW.5, MENTENG DALAM, TEBET, KOTA JAKARTA SELATAN 12960

09 JULI  2018 - 16 JANUARI 2019

02 FEBRUARI - 02 NOVEMBER 2017

INTERNSHIP FINANCE & ACCOUNTING
Menangani proses administrasi.
Membantu tim Finance.
Menginput semua transaksi keuangan ke dalam program.
Menyiapkan dokumen penagihan invoice/kuitansi tagihan

beserta kelengkapannya.

PT. JARINGAN SINERGI MANDIRI (AKULAKU.COM)
GEDUNG JSM, JALAN CIDENG BARAT NO.76 JAKARTA PUSAT 10150

25 MARET - 6 DESEMBER 2019

Membalas Review dan Komplain dari Customer melalui

aplikasi Playstore, Whatapps dan Email.
Membangun dan Menjaga komunikasi dengan Customers.
Menjaga Kerahasiaan Password Serta Keamanan Akun.

ADMIN SOCIAL MEDIA

PT. WIJAYA KARYA (PERSERO) TBK.
JL DI PANJAITAN KAV 9-10 JAKARTA TIMUR 13340

ADMIN GUDANG

Melakukan Filling Dokumen dan membuat rekapannya.
Pencatatan keluar masuk barang.
Membuat Berita Acara Penerimaan barang dari seller.
Membuat Stock Opname Material.

28 SEPTEMBER 2020 - 30 JUNI 2022














