
PENGALAMAN KERJA

KONTAK PENDIDIKAN

Alamat:

Telepon:

Email:

Kota Serang, Banten

(+62) 852 - 1970 - 1779

aditiametti@gmail.com

ADITIA

Juni - September 2021

Support cabang - cabang nasional PT. BFI Finance 
Melakukan pemeriksaan dan menganalisis memo yang diajukan oleh cabang terkait dengan prepayment,
biaya - biaya, lepas cross dan lain-lain untuk mendapat approval dari pemegang authority.
Melakukan verifikasi berkas - berkas administrasi perusahaan professional collector yang bekerjasama
dengan BFI Finance.
Berkomunikasi baik dengan seluruh cabang PT BFI Finance untuk membantu target penagihan.

*Berhenti karena selesai masa kontrak
Maret - April  2021

Asset Management Back End Specialist di PT. BFI Finance Tbk.

Sarjana Akuntansi
Fakultas Ekonomi dan
Bisnis Universitas Sultan
Ageng Tirtayasa (2016-
2021

       IPK = 3.56

(2021)

(2019)
Microsoft Excel - Ruangguru Skill Academy.

Sertifikasi Brevet A dan B

Auditor Junior di KAP Roni Budianto ( Magang )
Melakukan perencanaan audit, pengumpulan berkas administrasi dan pemeriksaan lapangan, berupa
cash opname, asset opname, dan stock opname. 
Membuat laporan keuangan audited, management letter, laporan auditor independen, dan kertas kerja
pemeriksaan.

*Project Selesai

2017 - 2021
Bendahara / Ticketing di EO BNR Indonesia

Bertanggung jawab dalam penjualan ticket setiap event serta membuat pencatatan transaksi penjualan.
mengelola administrasi penjualan dan menyiapkan kebutuhan event
Membuat laporan arus kas dan laporan laba rugi dalam setiap event.
Mengelola petty cash untuk pengeluaran dalam setiap event.
Membuat absensi dan memperhitungkan payroll kepanitiaan
Menjalin hubungan baik kepada setiap peserta dan melayani komplain peserta event.

(2019)
Sertifikasi Kuliah Kerja Mahasiswa Tematik
Universitas Sultan Ageng Tirtayasa di Desa
Walikukun Kab. Serang

Februari 2022 - Agustus 2022

Operational Administrative Staff di PT Intibios Persada Sejahtera
Bertanggung jawab dalam pembuatan invoice dan melakukan penagihan kepada customer 
Membuat laporan keuangan harian dan mengarsip dokumen administrasi penjualan ke dalam program.
Melakukan penginputan data customer dan memastikan kebenaran data untuk database perusahaan.
Menginput data customer kedalam Aplikasi Peduli Lindungi.
Bertanggung jawab dalam pelayanan kepada customer secara langsung maupun telepon
Membuat konten edukasi untuk akun social media

*Berhenti karena adanya efisiensi perusahaan
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