Jakarta,November 2022
Kepada Yth:
Kepala HRD

Dengan Hormat,

Berdasarkan informasi yang saya terima perihal pekerjaan di perusahaan tempat Bapak/Ibu
pimpinan. Melalui surat lamaran ini saya ingin mengajukan diri untuk melamar pekerjaan di
perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin guna mengisi posisi yang dibutuhkan.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Dira Martha, S.M

Tempat/Tanggal Lahir - Jakarta, 25 Maret 1996

Pendidikan : S1 (Manajemen Keuangan)

Alamat - JI. Peninggaran Timur I RT007/09 no.100 Keb-Lama Jak-Sel
Telepon : 0898-8029-625

Posisi diinginkan : Admin/Receptionist/Operator

Untuk melengkapi beberapa data yang diperlukan sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu
pimpinan diwaktu yang akan datang, saya lampirkan juga kelengkapan data diri sebagai berikut:
. Daftar Riwayat Hidup
. Pas Foto
. Fotocopy KTP
. Fotocopy SIM
. Fotocopy Surat Kelulusan (IJASAH)

. Rekap Nilai

. Sertifikat Organisasi

. Fotocopy Paklaring

. Fotocopy Sertifikat VVaksin Covid19
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Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenarnya dan atas perhatian serta
kebijaksanaan Bapak/Ibu pimpinan saya mengucapkan terimakasih.

Hormat Saya

Dira Martha



CURRICULUM VITAE

PERSONAL DATA

Full Name

Gender
Religion

Place and Date of
Birth
Nationality
Marital Status
Height

Weight
Address
Cellular Phone
E-Mail Address

FORMAL EDUCATION

Dira Martha
Female
Islam

Jakarta, 25 Maret 1996

Indonesia
Married
163 cm
73 kg
JI. Peninggaran Timur | RT007/09 No.100 Keb-Lama Jak-Sel
0898-8029-625

iramarth mail.com

Satya Negara Indonesia

University S1 Management 2014 2018 3.00
Vacational .

SMK YPUI High School Accounting 2011 2014 -

SMP TIRTAYASA urtor Hiah : 2008 2011 :

SD Negeri 02 Petang Elementary i 2002 2008 i

SKILLS

English

Vv \Y}

Indonesia

\Y \Y

Operating System

Ms. Office (Word, Excel, Power Point).

Best Regards

Dira Martha
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Telp. (021) 739 8393 (Hunting), Fax. (021) 720 0352
website hitp ://www.usni.ac.id

Fakultas EKONOMI
Program Studi MANAJEMEN
Program Pendidikan STRATA SATU
Status TERAKREDITASI
AFTAR PRESTA TARA
Nama DIRA MARTHA
_Tempat, Tanggal Lahir Jakarta, 25 Maret 1996
Nomor Pokok Mahasiswa 041401503125130
Hal: 1
Kode Prestasi
Mata Kuliah Mata
Kuliah HM AM K M
1. AGAMA UN100001 B 3 2 6
2. AKUNTANSI BIAYA ME215122 B- 2.7 3 8.1
3. AKUNTANSI KEUANGAN MENENGAH ME115128 C 2 3
4. AKUNTANSI MANAJEMEN ME115125 B 3 3
5. APLIKASI KOMPUTER UN100008 A- 3.7 2 7.4
6. ASPEK HUKUM DALAM EKONOMI MEI15113 A- 3.7 2 74
7. BAHASA INDONESIA UN100005 A 4 2 8
8. BAHASA INGGRIS UN200004 B+ 33 2 6.6
9. BAHASA INGGRIS EKONOMI ME115114 | B+ 33 2 6.6
10. BANK DAN LEMBAGA KEUANGAN MEI115152 B- 2.7 3 8.1
11. BISNIS INTERNASIONAL ME115144 B+ 33 3 9.9
12, BUSINESS CONVERSATION MEI115129 B- 27 2 54
13. EKONOMI MANAIERIAL ME215134 C+ 23 3 6.9
14.  EKONOMI PEMBANGUNAN ME115127 B 3 2 6
15. ETIKA BISNIS DAN PROFESI ME115145 A- 3.7 2 74
16. KEWARGANEGARAAN UN100002 B+ 33 2 6.6
17. KEWIRAUSAHAAN UN200013 B+ i3 3 9.9
18. KOMUNIKASI BISNIS ME115146 B 3 2 6
19. MANAJEMEN INVESTASI ME115130 B+ 33 3 9.9
20. MANAJEMEN KELAUTAN UN200015 C+ 23 2 4.6
21. MANAJEMEN KEUANGAN I MEI115109 B 3 3 9
22. MANAJEMEN KEUANGAN II ME215116 C+ 23 3 6.9
23. MANAJEMEN KEUANGAN INTERNASIONAL ME215158 A- 3.7 3 11.1
24. MANAJEMEN OPERASIONAL | ME215121 B- 2.7 3 8.1
25. MANAJEMEN OPERASIONAL 11 ME115126 B 3 3 9
26. MANAJEMEN PEMASARAN 1 ME115110 B- 2.7 3 8.1
27. MANAJEMEN PEMASARAN II ME215118 B- 27 3 8.1
28. MANAJEMEN STRATEGIK MEI115143 C+ 23 3 6.9
29. MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA 1 MEI15111 B 3 9
30. MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA II ME215119 B 3 9
31. MATEMATIKA EKONOMI MF1151n4 s 72 2 cn
32. MATEMATIKA KEUANGAN ME215108 B- 2.7 3 8.1
33, METODOLOGI PENELITIAN UN200009 B 3 3 9
34. METODOLOGI PENELITIAN MANAJEMEN ME215151 A- 37 3 111
35. PENDIDIKAN PANCASILA UN200014 A -+ 2 8




DAFTAR PRESTAS] AKADEMIK MAHASISWA SEMENTARA

Nama DIRA MARTHA
Tempat, Tanggal Lahir Jakarta, 25 Maret 1996
Nomor Pokok Mahasiswa 041401503125130
Hal : 2
Kode Prestasi
Mata Kuliah Mata
Kuliah HM AM K M
36. PENGANTAR AKUNTANSI [ ME115102 A- 3.7 3 11.1
37. PENGANTAR AKUNTANSI 1 ME215106 C+ 2.3 3 6.9
38, PENGANTAR BISNIS ME215107 B+ 33 2 6.6
39, PENGANTAR EKONOMIMAKRO ME215105 B+ i3 3 949
40. PENGANTAR EKONOMI MIKRO ME115101 B- 273 3 8.1
41, PENGANTAR MANAJEMEN UN100006 B- 27 3 8.1
42, PENGANTAR PERPAJAKAN ME115123 B+ 3.3 2 6.6
43. PENGEMBANGAN KEPRIBADIAN MEI15103 B+ 33 2 6.6
44 PERPAJAKAN ME215133 B+ 33 2 6.6
45 PRAKTEK KERJA LAPANGAN ME215153 B+ i3 3 99
46. RISET OPERASIONAL MEI115115 C+ 2.3 2 4.6
47. RISET PEMASARAN ME215139 B+ i3 2 6.6
48, SEMINAR MANAJEMEN KEUANGAN ME115148 A- 3.7 3 11.1
49, SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ME115147 B- 2 2 54
50. SKRIPSI . ME215199 A- 3.7 6 222
51. STATISTIKA UNI100016 B- 2.7 3 8.1
32, STUDI KELAYAKAN BISNIS ME215137 B 3 2
33, STUDI PENGEMBANGAN BISNIS MEI15142 B 3 2
54, TEORI EKONOMI MAKRO ME215117 C 2 3 6
55, TEORI EKONOMI MIKRO MEI115112 B- 2.7 3 8.1
Tumlah 146 438.6
Indeks Prestasi Kumulatit 3,00 Keterangan :
Jumlah Kredit Kumulatif 146 etk
Jumlah Mutu 438.6 ‘:]:I 3§n%k:}‘gt§[; 1

Jakarta, 14 September 2018

M : Mutu (perkalian dari
AM dan K)
K @ Kredin (2 sks, dsb)

e

Adolpino Nainggolan,SE., M Ak
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CERTIEICATE
0fEompletion This is to certify that

DIRA MARTHA

has successfully completed a training course named
CARA MUDAH MEMBUAT BANANA CHOCO ROLL an online learning initiative of
Baking World through Pintaria

Willy Tandra
Direktur

BakingWorld.id

Pintaria Certificate Certificate No, baking

worldid
issued on 16 September 2020 €aram00100220024612527--
20200916-10730



PD Tri Mutiara Kirana
SPBU Shell Antasari 1
JI. Prapanca Raya No. 15, RT. 14 / RW. 01, Pela
Mampang, Mampang Prapatan, RT.14/RW.1, Cipete
Utara, Kec. Kby. Baru Tlp.021-7251338

Dengan Hormat

Yang Bertandatangan dibawah ini :

Nama : Harcahyo Adi P.Se.MSi
Jabatan : Cluster Manager/HRD/Operational
Alamat : Jl.Arteri Pondok Indah SPBU Shell Pondok Indah No 31

Dengan ini menerangkan :

Nama : Dira Martha

Jabatan : Barista (SSC)

Alamat : JI.Peninggaran Timur 1 RT 007 RW 009 Kel Kebayora lama Utara Kec Kebayoran
Lama

Adalah Benar Karyawan PD Tri Mutiara Kirana yang bekerja sejak tanggal 1 November 2019 s/d
31 Mei 2020. Demikian surat keterangan kerja ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya

Jakarta 31 Mei 2020

Horma kir?!i
U HAUTIARA KIRATIA I
i |
!

Harcafyo AJIPSEMSI
Cluster Manager/HRD/Operational

(f{ ]
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Surat Keterangan Voksmosu CoVID-19

Certificatia of COYVID~15 Voccinarian

Sertifikat ini diberikan kepada

Thia ja & cavnty Ghat

DIFRA MARTHA

A7 805E301080001

10 : 60¢978500eabbACIDALONNTS

padis tanggal 07 September 2021
a0 itafe Septwmbar 87, 2027

telah dilakukan vaksincsi COVID-19 untuk dosis pertama

Pk s (cetated O e Lt o of t

TOVID-19 Vaccina Plizor COVID-19 (Batch ID : FF4208)
i dengan Pera 1 Mentari Kesehatan Republik Indonesia

) in 2k O“ﬂ‘lv—‘n o fn! v ! mm n'ﬂ.\‘nrv’}( of C\-ru‘v\- ef\sacness
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Vaksin Pertama
07 September 2021
KEC. TEBET

Surat Keterangon Vaksinosi COVID-19

ificote or COVID-1% vaczinaf "

Semﬁlmt ini diberikan kepada:

Thes i3 10 < v-rn fu

I)IW\ MARTHA

Dds Y

IV SLE05950004 25 Mt 1998

1D ; 6097 a50eabbACIIEHNNTS

padn tanggal 02 November 2022
o0 date November 02, 2022

telah dilokukan voksinast COVID-19 untuk dosis kedua

s B (ressrutads o e 200 246 Of 9

COVID1Y Vaccine Plizar JOVID-19 (Batch ID : FX2761)
i dengan Peraturon Menteri Kesehatan Republik indonesia

B occremTe W u-‘v-n\'h'\-rn jat, mn‘ﬂaruh & koo
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Vaksin Kedua
02 November 2022
KEL. BINTARO
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POLRI DAERAH : Q s
E AN JAKARTA SELATAN e - -
EKTOR KEBAYORAN LAMA
X,
Ak
POLICE RECORD
z b Nomor SKCK/YANMAS/7498/XI/YAN.2.3/2022/SEK.KEB. LAMA

This is to certify tha
m~m . DIRA MARTHA
Jenis Kelamin PEREMPUAN
Sex
Kebangsaan
Nationality . INDONESIA
Agama
Re”g,-on < |SLAM

n tal iahir
Place and date of birth JAKARTA, 25 MARET 1996

I n JL. PENINGGARAN TIMUR I, GG. ASSIDIQIAH Ill RT 007, RW 008, KEL.

Current address KEBAYORAN LAMA UTARA, KEC. KEBAYORAN LAMA, KOTA ADM
P JAKARTA SELATAN, PROV. DKI JAKARTA
rexenaan
Occupation KARYAWAN SWASTA
Nomor Kartu Tanda Penduduk
Pl Sl rariior 3174056503960001
Nomor Paspor/ KITAS/ KITAR*
Passport/ KIFTAS/ KiTAR number
Rumus sidik jari
Fingerprints Formula

Setelah diadakan penelitian hingaa saat dikeluarkan surat keterangan ini vang didasarkan kepada
As of screening through the issue here of by virtue of :
n Kepolisian yan :
Existing Police record
bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan knminal apapun
the bearer hereof proves not to be involved in any criminal cases

dunng his/her stay in Indonesia from 25 MARET 1996

sampai dengan . * 8 NOVEMBER 2022

untif
Keterangan ini diberikan berhubungan dengan permohonan
This certificate is issued al the requesl lo the applicant
Untuk keperuan/menujy * - MELAMAR PEKERJAAN
For the purpose
: . B NOVEMBER 2022
Valid from
Npai 8 ME| 2023
Until
Dikelyarkan di : Jakarta
Issued In
Pada tanggal ‘8 NOVEMBER 2022
Apabia dikemudian harl
Ybs teribat
kejahatar/pelanggaran.
SKCK ini dinyatakan
tidak beriaku
If the future Is concemed
involved in the cnme/
violations. SKCK is declarod
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