
MUHAMAD DYAN PRATAMAMUHAMAD DYAN PRATAMA

PENGALAMAN KERJA

Steward Ninety Nine (Grand Indonesia)

Cleaning Service (Gedung Wisma Raharja)

Kitchen Ninety Nine (Grand Indonesia)

PT. Sejahtera Eka Mandiri  | Desember 2013 - September 2015
- Menyiapkan adonan Pizza, Salads dan bahan baku lainnya
- Membuat Pizza, Lagsana, Salad, Saus untuk Salad

Administrasi
PT. Randhoetata Cemerlang  | Desember 2015 - Mei 2016
- Bertanggung Jawab untuk Paty Cash

- Bertanggung Jawab untuk absensi

- Membantu Direksi menyiapkan data untuk tander

- Mengirim Sample  Karung ke Pabrik

PT. Sejahtera Eka Mandiri  | Juni 2013 - Desember 2013 
- Membersihkan Piring dan Perabotan lainnya di Restoran
- Membantu Kitchen

- Membersihkan Area Gedung
- Melayani Tennt diGedung Wisma Raharja

Administrasi Umum (Gedung Wisma Raharja)
PT. Aru Raharja | Januari 2017 - Januari 2021
- Bertanggung Jawab untuk absensi karywan
- Bertanggung Jawab untuk Surat masuk dan keluar
- Bertanggung Jawab untuk ATK karyawan
- Bertanggung Jawab untuk BPJS Kesehatan & Ketenagkerjaan
- Bertanggung Jawab memperbaiki komputer, internet, printer, mesin
fotocopy, mesing penghancur kertas apabila terjadi  Masalah / Error

Trainer Accurate
PT. Szeto Ananda Cemerlang | Juni 2021 - Sampai Saat ini
- Setupdatabase Accurate
- Trainer Modul - modul pada sistem accurate
- Membuatlaporan yang di butuhkan (menyesuaikan dengan batasan pada
accuratenya)
- Membuat Disain Cetakan sesuai kebutuhan (menyesuaikan dengan
batasan pada accuratenya)
- Aktivasi Database Accurate

PT. Aru Raharja | Juni 2016 - Januari 2017

PROFIL PRIBADI

Nama saya Muhamad Dyan Pratama, saya lulusan sistem
informasi, dan saya pernah  mendapatkan sebuah
penghargaan di non akademik sebagai berikut :

- Mendapatkan Piagam Penghargaan Sebagai Anggota
Pasukan Pengibaran Bendera Pusaka Tingkat Provinsi DKI
Jakarta Tahun 2011.
- For The Participation on 26th SEA GAMES INDONESIA
2011, JAKARTA - PALEMBANG 11 - 22 November 2011.

HUBUNGI SAYA

Ponsel/WA : +62 812 9030 0903
Email.  : mdyanpratama94@gmail.com 

LATAR BELAKANG PENDIDIKAN

- Sekolah Dasar Negri Karet 02 Pagi                               | 2001 - 2007
- Sekolah Menenag Pertama Negri 58                           | 2007 - 2010
- Sekolah Menengah Kejuruan Negri 2 Gambir    | 2010 - 2013
- Universitas Bina Sarana Informatika                       | September 2020

Administrasi Umum



Hormat saya
 




Rani Faujiah
 

Perihal : Lamaran Pekerjaan


Kepada Yth.
Pemimpin Bagian Personalia/HRD
Di Tempat

Muhamad Dyan Pratama
081290300903

mdyanpratama94@gmail.com

Setiabudi, Jakarta Selatan

Dengan hormat,

Berdasarkan informasi lowongan pekerjaan yang saya peroleh bahwa PT. Jaya Kreasi Indonesia  sedang membuka
lowongan pekerjaan. 



Sehubungan hal tersebut, dengan ini saya mengajukan diri membuat surat lamaran untuk melamar pekerjaan di
perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin, guna menempati posisi yang saat ini sedang dibutuhkan.

Berikut ini adalah biodata singkat saya.
 Nama : Muhamad Dyan Pratama
 Alamat : Jl. Anggrek XII, Setiabudi Jakarta Selatan
 Telepon : 081290300903
 e-mail : mdyanpratama94@gmail.com
 Status Perkawinan : Belum menikah

Saya memiliki kondisi kesehatan sangat baik, komunikasi dengan baik, senang untuk belajar dan dapat bekerja secara
mandiri maupun dalam tim serta memahami setupdata untuk accurate dan alur dalam sistem accurate.



Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu, saya juga melampirkan beberapa berkas untuk kelengkapan data diri
sebagai berikut:
1. Curriculum Vitae (CV)
2. Foto copy Ijazah Terakhir
3. Fotocopy Transkip Nilai
4. Dokumen pendukung

Saya berharap Bapak/Ibu bersedia meluangkan waktu untuk memberikan kesempatan wawancara dan dapat
menjelaskan lebih detail tentang potensi yang saya miliki.
Demikian surat lamaran ini saya sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya saya mengucapkan terimakasih

Hormat saya
 




Muhamad Dyan Pratama
 

Perihal : Lamaran Pekerjaan

Kepada Yth.
Pemimpin Bagian Personalia/HRD
Di Tempat

13 Januari 2023










