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PROFIL

Jalan Kembang Kerep, RW.02 RT 04

Kembangan Selatan
Jakarta Barat, 11610

-

0881 0119 15288

novitasarisidauruk97@ gmail.com

O

@Vita sidauruk

SKILLS

Public Speaking (G

Siklus Akuntansi
Ms. Office

NOVITA SARI WATI
SIDAURUK, S.PD

EDUCATION

SD Negeri 1 Parik Sdbbungan
2005 - 2011

SMP Negeri | Dolok Pardamean
2011 - 2013
SMK SW. Pembaharuan 2 Siantar

(Akuntansi Manajemen)
2013 - 2015

Universitas Palangka Raya

(Bimbingan dan Konseling)
2015 - 2019
IPK : 3.38

EXPERIENCE WORK

CV. Diva Palangka Raya (Admin)
(2020 S/D 2021)

-Menyusun Dan Menulis
Penjualan barang

- Membuat Pembukuan
- Membuat Laporan

Data

PT Jaya Citra Kencana Abadi

Jakarta Barat (Administrasi

Umum dan staff Purchasing)

(2022 - 2023)

- Menerima pesanan dan
membuat Purchase Order.

- Melaksanakan Tertib
Administrasi dan  Disiplin
Pembelian dari Supplier.

- Menginput data Penjualan dan

pembelian dan Membuat
Invoice Tagihan Lengkap
dengan Faktur PPN dan
melakukan penagihan.

- Melakukan Follow up
customer untuk penagihan
tepat jatuh tempo.

- Melaksanakn Pembelian
persediaan dan inventaris

untuk opersional
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