
NERISSA ARVIANA 
Administration General 

,. 
• KONTAK • TENTANG SAVA 

No. Telp: 
089629896791 

Email 
nerissaarviana242@ymail.com 

• RIWAYAT PENDIDIKAN 

Nama saya Nerissa Arviana. Berbekal ilmu dari Pendidikan SMK 
jurusan Akuntansi di SMK Cindera Mata lndah dan di Perguruan 
Tinggi STIE Santa Ursula Jurusan Akuntansi. Saya memiliki 
pengalaman kerja sebagai Administration General selama 8 tahun 
dan Admin Purchasing selama 1 tahun. Dengan bekal 
pengetahuan dan kemampuan yang saya miliki, saya sangat 
antusias untuk bergabung di perusahaan bapak/ibu. 

2011-2014 
• SMK Cindera Mata lndah 

Jurusan Akuntansi 

• PENGALAMAN KERJA 

September 2015 - Mei 2023 
• PT Unicode Pratama sebagai Administration General 

Juli 2014 - Agustus 2015 

• PT Adhi Surya Bajatama sebagai Admin Purchasing 

• KEMAMPUAN 

• Microsoft Office 
• Program Accurate 
• Aplikasi Efaktur 
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