Hal : Lamaran Pekerjaan
Kepada Yth.
HRD/ PERSONALIA

Dengan Hormat,

Berdasarkan informasi yang saya dapatkan, perusahaan yang bapak/ibu pimpin
sedang membuka lowongan pekerjaan.

Dengan in1 saya bermaksud mengajukan diri untuk melamar di perusahaan yang
bapak/ibu pimpin. Berikut in1 data singkat saya

Nama . Nur sa’adah

Tempat & Tgl. Lahir : Jakarta, 19 Mei1 2000

Pendidikan Akhir : S1 Ekonomi

Alamat : J1. Kebun kelapa Rt.006/011 No.19 Grogol selatan
Status : Belum Menikah

Email : nursaadah.gall1926 @ gmail.com

No. Hp : 0838 — 9851- 1353

Dengan bekal pengalaman dan kemampuan, saya yakin dapat bekerja dengan baik,
saya berharap bapak/ibu memberikan kesempatan saya untuk mendapatkan
panggilan interview aga bisa menjelaskan secara lengkap mengenai skill dan
kemampuan saya dalam bekerja. Kemudian, sebagai bahan pertimbangan saya sudah
melampirkan Cv dan berkas pendukung lainnya.. Atas perhatian bapak/ibu saya

ucapkan terimakasih.

Hormat saya,

s

Nur sa’adah
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NUR SA’ADAH

Alamat : J1. Kebun kelapa No. 19 Rt.006/011 Kebayoran lama, Grogol selatan, Jakarta selatan 12220
| No Telp : 083898511353 |Email : nursaadah gall1926(@gmail.com

TENTANG SAYA

Perkenalkan nama saya Nur sa’adah lahir di Jakarta 19 Me1 2000. Lulusan S1 Ekonomi Program studi Perbankan
Syariah di Universitas Muhammadiyah Prof. Dr. HAMKA, berpengalaman magang di Bank Syariah Indonesia, Tbk
sebagai Banking Office Staff Memiliki kemampuan yang baik dalam administrasi, data entry serta mempunyai
pengetahuan tentang perbankan. Menguasai software sepertit Word, Excel, Power Point, Accurate, Gdrive, Gdocs dan
Canva.

RIWAYAT PENDIDIKAN

Universitas Muhammadiyah Prof. Dr. HAMKA
S1 Ekonomi | IPK 3.4 November 2018 — Desember 2022

e Dengan jurusan perbankan syariah yang mempelajart mengenai keuangan syariah, produk-produk bank
syariah, akuntansi perbankan, manajemen keuangan dan lainnya.

SMK Muhammadivah 9 Jakarta
Administrasi Perkantoran Juni 2015 — Mei1 2018

e Dengan jurusan Administrasi perkantoran vang mempelajari mengenai kearsipan, Microsoft office,
pengorganisasian, manajemen kantor dan lainnya.

PENGALAMAN ORGANISASI
Karang Taruna Juli 2017 — Agustus 2020

Mengambil posisi sebagai anggota yang membantu melaksanakan kegiatan yang telah dibuat di lingkungan sekitar,
seperti membuat kegiatan pengajian remaja rutin setiap malam selasa yang berlangsung hingga saat ini, membuat
acara 17 agustus dan pentas seni bagi warga sekitar lingkungan dan lain sebagainya.

PENGALAMAN MAGANG
Banking Office Staff Agustus 2021 — November 2021
PT. Bank Syariah Indonesia ,Tbk KC Jakarta Barat

Menginput 900 berkas data dokumen pembiayaan dan customer service
Membuat Cek/Bg migrasi serta mengantarkan hasil Cek/Bg tersebut ke rumah/tempat usaha nasabah yang
bersangkutan

e Menyebarkan informasi terkait aktivasi mobile banking kepada 150 nasabah melalui media whatsapp

e Menginfokan kepada atasan jika ada email masuk dan keluar serta email tersebut dirapikan dalam 1 folder
yang berbeda sesuai dengan kriteria

e Memfilling dokumen pembiayaan migrasi

Financial Assistant

PT. Auto 2000 Radio Dalam, Member of Astra Desember 2016

Membuat kwitansi nasabah

Merekap kwitansi ke dalam buku besar

Pengorganisasian alat kantor

Memfilling data nasabah ke dalam filling cabinet sesuai dengan kriteria dokumen tsb

KEAHLIAN

Microsoft Office ( Word, Excel, Power Point)
Team Working

Disiplin

Data Entry

Accurate

Tanggung jawab

Administrasi
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Nomor Seri ljazah : 2022070250069
NIRL 1 20220702554344
Tanggal Kelulusan: 1 Desember 2022

NIN : 612062022000696
NIK : 3174055905001001

AP e
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PROF. DR. HAMKA

Berdasarkan Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi, Departemen Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
Nomor 138/DIKTI/Kep/1997 tanggal 30 Mei 1997
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NUR SA'ADAH

Lahir di Jakarta tanggal 19 Mei 2000
Nomor Induk Mahasiswa 1807025085
Dinyatakan lulus berdasarkan Keputusan Rektor Nomor 1039/ A.11.02/2022 tanggal 1 Desember 2022
setelah yang bersangkutan memenuhi semua persyaratan yang ditentukan
dan kepadanya dilimpahkan segala wewenang dan hak yang berhubungan dengan ijazah yang dimilikinya
serta berhak memakai gelar Sarjana Ekonomi (S.E.)
Program Sarjana Program Studi Perbankan Syariah
Fakultas Agama Islam
“Terakreditasi” berdasarkan Keputusan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi
Nomor 743/SK/BAN-PT/ Akred/S/1V /2019 tanggal 9 April 2019
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PROF. DR, HAMKA

Berdasarkan Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi, Departemen Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
Nomar I.‘ﬂ.erlHT]thP“?'}T t:nggll 30 Mei 1997

NIN : 612062022000696

TRANSKRIP AKADEMIK
Nomor : 2022070250069

Nama Mahasiswa : NUR SA’ ADAH
Nomor Induk Mahasiswa : 1807025085
Tempat dan Tanggal Lahir : Jakarta, 19 Mei 2000

Program : Sarjana
Program Studi . Perbankan Syariah
Fakultas : Agama Islam
Tanggal Kelulusan : 1 Desember 2022
NO MATAKULIAH KODE MK SKS MILAI MUTU KxM
1 | Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 07025001 2 A 4 8
2 Filsafat limu 07025002 2 B 3 6
3 | Kemuhammadiyahan 07025003 2 A 4 8
4 | Agidah 07025004 2 B 3 6
5 | Ibadah Akhlak 07025005 2 B 3 6
6 | Muamalah 070250086 2 A 4 8
7 | Praktikum Qira'at 07025007 2 A 4 8
8 | Bahasa Indonesia 07025008 2 B = 6
9 | General Arabic 07025009 2 A 4 8
10 | General English 07025010 2 B 3 6
11 | English for Sharia Banking 07025011 2 A 4 8
12 | Public Speaking 07025012 2 B 3 6
13 | E-Commerce 07025013 2 B 3 6
14 | Literasi Teknologi Informasi dan Komunikasi 07025014 2 B 3 6
15 | Ulum Al-Qur'an dan Ulum al-Hadist 07025015 2 B 3 B
16 | Fikih Muamalat 07025016 2 B 3 6
17 | Fikih Kontemporer 07025017 2 B 3 6
18 | Ushul Fikih 07025018 2 A 4 8
19 | Ayat dan Hadist Ekonomi 07025020 2 B 3 g
20 | Sejarah Pemikiran Ekonomi Islam 07025021 2 A 4 B
21 | Dasar-dasar Ekonomi Islam - 07025022 2 A 4 A
22 | Ekonomi Mikro Islam - 07025023 2 B 3 6
23 | Ekonomi Makro Islam - 07025024 2 B 3 5
24 | Pengantar Ekonomi Mikro 07025025 3 B 3 g
25 | Pengantar Ekonomi Makro 07025026 3 &} 3 g
26 | Ekonomi Moneter dan Kebanksentralan 07025027 2 A 4 8
27 | Pengantar Bisnis 07025028 2 B 3 6
28 | Komunikasi Bisnis 07025029 2 B 3 5
29 | Pengantar Perbankan Syariah 07025030 2 B 3 ;
30 | Sistem Operasional Bank Syariah 07025031 2 B q &
31 | Pengantar Manajemen 07025032 2 B 7 6
32 | Manajemen Perbankan Syariah 07025033 3 B 3 g
33 | Manajemen Sumber Daya Insani 07025034 2 B 3 &
34 | Manajemen Pembiayaan 07025035 3 B 3 9
35 | Manajemen Pemasaran Bank Syariah 07025036 3 A 4 12
36 | Manajemen Aset dan Liabilitas Bank Syariah 07025037 3 A 4 12
37 | Sistem Informasi Manajemen Bank Syariah 07025038 2 A 4 8
38 | Manajemen Resiko 07025038 3 B 3 g
39 | Manajeman Keuangan 07025040 3 B 3 g
40 | Manajemen Lembaga Keuangan Mikro 07025043 2 A 4 8
41 | Perencanaan Keuangan 07025044 2 A 4 8
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Nama : NUR SA' ADAH

halaman_ - 2
NO MATAKULIAH KODE MK SKS MILA] MUTU K x M
42 | Pengantar Akuntansi 07025045 3 A 4 12
43 | Akuntansi Perbankan 07025046 2 A 4 8
44 | Akuntansi Perbankan Syariah 07025047 3 A 4 12
45 i Komputer Akuntansi 07025048 2 A 4 8
46 | Analisis Kevangan Bank Syariah 07025049 3 B 3 9
47 | Kewirausahaan 07025051 2 A 4 8
48 | Lembaga Filantropi Islam 07025052 2 A 4 8
49 | Lembaga Keuangan Syariah Non Bank 07025053 3 A 4 12
50 | Service Excellent 07025054 2 B 3 6
51 | Studi Kelayakan Bisnis Syariah 07025055 2 A 4 8
52 | Pasar Modal Syariah 07025056 2 A 4 8
53 | Perpajakan 07025058 2 A 4 B
54 | Praktikum Lab. Bank Syariah 1 07025080 3 B 3 9
55 | Praktikum Lab. Bank Syariah 2 07025061 3 B 3 9
56 | Matematika Ekonomi 07025062 3 A 4 12
57 | Statistika Ekonomi 07025063 3 A 4 12
58 | Metodologi Penelitian 07025064 3 B 3 9
59 | Seminar Proposal 07025065 2 B 3 6
60 | Praktik Kerja Lapangan 07025066 3 A & 12
61 | Renstra Kuliah Kerja Sosial 07025067 1 A 4 4
62 Kuliah Kerja Sosial (KKS) 07025068 4 A 4 16
63 | Skripsi . 07025069 6 B 3 18

Jum? ) 143 516

Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) 516 : 149 = 346

Predikat Kelulusan Sangat Memuaskan
Judul Skripsi : Pengaruh Dana Pihak Ketiga (DPK), Pembiayaan dan Modal Terhadap Laba Bersih Pada

Bank Muamalat Indonesia Tahun 2015 - 2020

akarta, 3 Desember 2022
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37303/EXL/LLM/O5/2023

MySkill Short Class

May 10th, 2023

This certificate Is awarded to:

NuUr sa'adan

For completing short class Microsoft Excel from MySkill.id titled:

Basic Microsoft Excel

ka

Angga Fauzan
CEO MySKkill

PT LINIMUDA INSPIRASI NEGERI

AWS EdStart
Member

Linked [l

TOP

STARTUPS

Indonesia
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CERTIFICATE

No. 2423/0C/UHAMKA-MI/VII/2022

This is to certify that

Nursaadah

IS competent in the area of

Certification Program Sharia Banking Compliance

with Predicate:
EXCELLENT

Held on 6" July 2022 / 6" Dzulhijjah 1443 H

Muamalat Institute

Anton Hendrianto
Executive Director
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COURSE OUTLINE

Understanding The Concept of Syariah Compliance

Understanding The Impact of Sharia Non-compliance in Syariah Banks

Understanding The Risk Mitigation of Syariah Banks Aligned
with The Syariah Compliance Review

Understanding The Fulfillment of Syariah Principles in Syariah Bank Products
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