AFNI TRI UTARI

081311015081 | afnitri.utari@gmail.com | http://linkedin.com/in/afnitriutari
Palmerah, Jakarta Barat

Tentang Saya

Lulusan S1 Pendidikan Kesejahteaan Keluarga, Universitas Negeri Jakarta 2024, dengan IPK 3.88. Memiliki pengalaman menjadi
tenaga pendidik (instruktur) dan tenaga perkantoran umum yang disertifikasi oleh BNSP. Memiliki ketertarikan di bidang administrasi,
customer service, resepsionis/front office, kearsipan, penyuluhan, dan konseling. Aktif terlibat dalam berbagai kegiatan organisasi
kampus dan program kepanitiaan yang memungkinkan saya untuk mengembangkan keterampilan di bidang kepemimpinan,
komunikasi, pemecahan masalah, dan pengambilan keputusan.

Pendidikan

Universitas Negeri Jakarta — Jakarta Timur
Pendidikan Kesejahteraan Keluarga, 3.88/4.00 Agt 2020 — Sep 2024

e Berhasil memperoleh penghargaan sebagai Best Performance Artikel limiah di Bidang Pendidikan pada Conference CASTLE
UNJ 2024.

o Kompeten pada bidang metodologi instruktur yang disertifikasi oleh BNSP.
e Memperoleh skor TOEFL ITP sebesar 427 oleh Language Center of UNJ.

SMKN 13 Jakarta — Jakarta Barat

Otomatisasi dan Tata Kelola Perkantoran, 84.36/100 Jul 2017 — Jul 2020
o Kompeten pada bidang tenaga perkantoran umum yang disertifikasi oleh BNSP.

Pengalaman Kerja

TireZone Precision Spooring — Jakarta Barat

Telesales Agt 2024 — Okt 2024

e Melakukan outbound call ke ritel dan bengkel yang bekerja sama dengan perusahaan untuk memfollow up pesanan otomotif.
e Berhasil mencapai target penjualan sebesar 20% dari total data setiap bulannya.

e Mencatat dan melaporkan seluruh aktivitas penjualan dan data pelanggan setiap harinya ke dalam sistem.

e Melakukan kunjungan setiap bulannya untuk memahami kebutuhan dan tantangan yang dihadapi oleh ritel.

SMPN 17 Jakarta — Jakarta Pusat

Internship Guru Prakarya Jul 2023 — Nov 2023

¢ Mengembangkan >5 bahan ajar inovatif dengan mengadaptasi kurikulum yang berlaku.

¢ Berhasil meningkatkan performa dan nilai siswa sebesar 25% dalam waktu 1 semester melalui optimalisasi sistem pembelajaran.

e Berhasil membantu guru pamong lulus terkait PPG (Program Pendidikan Profesi Guru) dengan menyelesaikan tanggung jawab
dan tugas-tugasnya.

¢ Mengawas ujian akhir semester sebanyak 10 kelas dalam seminggu.

Pemerintah Provinsi DKI Jakarta — Jakarta Pusat

Internship Staff Administrasi Jan 2023 — Jun 2023

e Menginput >100 data hibah rumah ibadah dan lembaga keagamaan selama 5 tahun terakhir dengan teliti ke sistem komputer.

¢ Berhasil menyeleksi kelengkapan persyaratan administrasi dan hasil tes seleksi petugas haji daerah tahun 2023 sebanyak 360
orang.

¢ Mengelola sistem pengarsipan >20 surat masuk setiap hari dengan sistematis dan akurat.

e Menyusun notulensi rapat rutin/mingguan untuk memudahkan tinjau ulang keputusan pimpinan rapat.

Organisasi

Badan Perwakilan Mahasiswa (BPM) Fakultas Teknik — UNJ

Ketua Fraksi Rumpun limu Kesejahteraan Keluarga Mar 2022 — Mar 2023
¢ Mengawasi program kerja BEM secara administrasi dan lapangan sebanyak 3 prodi.

e Berhasil menjadi pimpinan sidang pada rapat tahunan anggota sebanyak 2 kali.

Kemampuan
Bahasa : Indonesia (Native), English (TOEFL ITP by Englishvit) Skor: 530.
Software : Microsoft Office (Word, Excel, PPT), Canva.

Interpersonal : Leadership, active listening, problem solving, communication, teamwork, time management, public speaking,
technology adaptation.


http://linkedin.com/in/afnitriutari
https://www.linkedin.com/in/mochammad-firmansyah-1a3b631ba/
https://www.linkedin.com/in/mochammad-firmansyah-1a3b631ba/
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BALDAN NASIONAL
SERTIFIKAST PROFES]

INDONESIAN PROFESSIONAL
CERTIFIGATION AUTHORITY

SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE

No. 85499 2424 4 0000002 2024

Dengan ini menyatakan bahwa,
This is to certify that,

Afni Tri Utari

No. Reg. FLK 109 00017 2024

telah kampeten pada bidang
is compatent in the area of

METODOLOGH INSTRUKTUR
Instructor Methodology

dengan Kualificasy Kompetensi
with Quaification / Compeiency

PELAKSANAAN PROGRAM PELATIHAN TATAP MUKA
Facw to Face Training Program implementation

Sertifikat inl barlaku untuk : 3 (tiga) Tahun
This Cartificate is valid for ' 3 (three) Years

Jakarta, 1 Marat 2024

Atas Nama BNSP/ On Behalf Of BNSP
Sertifikas) Profesi Universitas Negeri Jakarta
Prdfassional Certification Body of Universitas Negen Jakarta
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Daftar Unit Kompetensi

List of Unit{s) of Competency
Kode Unit Kompetensi Judul Unit Kompetensi
No
Code of Competency Unit Title of Competency Unit
Men Pelatinan
| P 854900.011.01 yusun Program
Designing Training Program
2 P.854900.013.01 “ngﬂ’“ i | Media Pembeiajaran o
3 P 25450001601 Desionini Training Materiais Presentali
. Melaksanakan Pelatinan Tatap Muka (Face fo face)
4 P.A545900.017.01 . o F o-Face Train
5 P, 854900 031.01 mﬁﬂm "“WM
6 P 854900032 01 m'ﬁ"‘“‘ Pm
7 P 854900 033,01 ‘ Hm"’“’m Pﬂ,mmém

Jakarta, 1 Maret 2024

Lembaga Sertifikasi Profes: Universitas Negern Jakarta
Protassional Certfication Body of Universitas Negen Jakarta

Afni Tri Utari
Tanda Tangan Ka. Byt Sertifikasi
Signature of Holder Certification Manages



Issued by Englishvit and licensed by
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. TOEFL
e n I Is h This test is designed basad on the ITR
TOEFL standaid

no more theories, let's practice

o

EVITO3/08/2024/1726

CERTIFICATE OF ACHIEVEMENT

This is to certify that

Afni Tri Utari

Place / Date of Birth ¢ Serang, 30 Apnl 2002
Address i JI. Kemanggisan Rava No. 25 0100002, Falmerah, Palmerah, Jakarta Barat
Date of Test i 27 August2oad

Has successfully finished an online TOEFL test and achieved the following scores:

Listening 465783
Structure & Written Expréssion 10533 o
Reading | 47 F 83
Total Score | 530
e Help atiggeng Aprianto
The certificate is valid for 2 (bwo) years counted from the issued date. English Leaming Development
TOEFL is a registered trademark of Educalional Testing Service (ETS), this certificate officer of Englishvit

is not endorsed or approved by ETS.
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SERTIFIKA

B/1046/UN39.3/KM/2024
DIBERIKAN KEPADA

Afni Tri Utari

sebagai

BEST PERFORMANCE

Dalam acara Conference on Social, Science, Technology, Language, and Education
Research (CASTLE) Universitas Negeri Jakarta
dengan tema “Optimizing Research for Innovative Youth Generation Development to
Create The Future of Society 5.0”
Minggu, 4 Agustus 2024

Wakil Rektor 111 Ketua Pelaksana CASTLE
B'Mﬂgm]nsiswaan dan Alumni Kelompok Peneliti Muda .
oo Unive xiﬂfs Negeri Jakarta Universitas Negeri Jakarta 2024 LY ﬁ
‘7 _" g o .

-

...}

6 _ "

W
%

| -Eﬁ’/ A
CAndy Hadiyanto, MLA.
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SERTIFIKAT |

DIBERIKAN KEPADA

Afni Tri Utari |

FAKULTAS TEKNIK |
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Telah selesal melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PHL)

selama & bulan terhitung mulai tanggal 02 Januari s/d 02 Juli 2023
di Biro Pendidikan dan Mental Spiritual
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Nama Adni Tr Utan
Momar Induk J!-hhu_suwn 1504620028
| Perguruan Tingg Universites Neperi Jakarin
Fakultas Teknik
Program Studi Pendidikan Resgjahteraan Keluargs
Tel PKL (2 Januanr s/d 02 Juli 2023
Momin [nstansi Peruszhann Biro Pendidikian dan Mentnl Spiritual Setda Provinsi DKl Takerta
Alamat InstansiPerusahnan J1_ Wedan Merdeka Sclatan No. 8-9. Blok G Lantai 19 Jakarta Pusat
HNoma Pembimbing PKL d Instansy Perusahaan Suhends
PENILAIAN
Na, KOMPONEN A B [ 1] Keterangan
100-80 79-70 6960 55-35
1 | Disiplin Kenja a4
2 | Sikap Kerja a0
3. | Pengetahuan Kerna 40
4 | Kualifas Pekerjaan 47
3. | Kecepatan Kema q|
6. | Kreativitas 90
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Penghargaan
141/PARLEMENKARUNASANKARA/RU/BFMET/IT2023

Sertifikat ini diberikan kepada

Ketun Fraksi Rumpun lmu Kesejohteraan Keluarga 202272023
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH _
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN
-mmmmﬂmwumwmmm

Program Keéahlian Mangi!mﬂl me .
Kompetensi Keahlian : %WW dan Tata Keldia frkant
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LULUS

dari sekolah menengah kejuruan pada tanggal 2 Mei 2020, setelah memenuhi
seluruh kriterla sesual dengan peraturan perundang-undangan.
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DAFTAR NILAI
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

TAHUN PELAJARAN 2019/2020

Nama

Tempat dan Tanggal Lahir

Nomor Induk

Nomor Induk Siswa Nasional

Kompeatensi Keahlian : Otomatisasi dan Tata Kelola Perkantoran

No. Mata Pelajaran _—

Muatan Nasional
1. | Pendidikan Agama dan Budi Pekerti &3
2. | Pendidikan Pancasia dan Kewarganegaraan 24
3. | Bahasa Indonesia ge
4 | Matematika 23
5. | Sejarah Indonesia 85
6. | Bahasa Inggris dan Bahasa Asing Lainnya 88

Muatan Kewilayahan
1. | Seni Budaya 13
2. | Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 81
3. | Muatan Lokal a5

Muatan Peminatan Kejuruan
1. | Simulasi dan Komunikasi Digital &4
2. | Ekonomi Bisnis '7'5
3. | Administrasi Umum 83
4. |IPA 24
6. | Dasar Program Keahlian 55
8. | Kompetensi Keahlian 88
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INOUNRESIAN PROFESSIONAL
CERTIFICATION AUTHEORITY

SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE
No. 82110 4110 2 0000046 2019

DPengan ini menyatakan bahwa,
This is to certify that,

Afni Tri Utari
No. Reg. N 1101 00046 2019

Telah kormpeten pada bidang :
Is competent in the area of ;

Tenaga Perkantoran Umum
Public Office Administration Staff

Dengar weifeips ‘Kompetensi ;
with Qlelfication Zompetency:

Kualifikasi 1T Otomatisas| Tata Kelola Perkantoran
Office Management Automation Qualification IT

Sertifikat inl beraka wituk 3 (tiga) tahun
This certificate is vadld for 3 (thrie) years

Jakarta, 4 Desember 2019

Atas Nama (On bebalf of) BNSP
Lembaga Sertifikat Profesi SMK Negen 13 Jakarta
Professional Wicate Institute SMIK Negers 13 Jakarta

o

Untung Riyadi, S.Pd, MM, M. Pd

Ketua
Chairman

2 3
3
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paftar Unit Kompetensi
List af Unit(s) of Competency

Skema Sertifikasl . Kualifikasi 11 Otomatisasi Tata Kelola Perkantaran
Certification Scheme . QOffice Management Automation Qualification I
NO Kode Unit Tudul Uit Komgetans:
N Urup Code Title of Competency Uait{s}
1 | wez1305:001.02 ”m";z'_e'”“"“ﬁ“*f" "ﬁ“'ﬂ"'“‘g!m Dokumen
7 | MB21i00.004.02 mm*“u “"i‘_’j""‘“
3. | Nismriigaakes | | ungmias Keireperee Do Mgmunikcas!
4 | NEI1100.029.07 *'*”m% Tesepen
5 | mezeooIv0z ”‘“E“““" mm. g dangan Kokega | Pelanggan
& | N.821100.032.02 g:“cﬁ;:;“;#% E*M '-'-IIETMW inggrs pada Tnghat Operasiinal Dasss
7 | wezii00.033.02 m:ﬂ it Bﬂm:n;ﬂ:}m TMWM
8 | NB2Ig0asIoa | hemprads NHHM
¢ | wB211000%4.01 """W“: s WW
10 | M821i00.057.02 | Menoeperasisn W wm Lunak
1E | NBILINO.0SH.02 Manggunakan ’!f:rmm da Sumbrdaya Keek
1 | NE2LISU.067.01 m““ TEMWEMS Purheeioun Sedanie
13 | ms21100.07.02 ”":;W' o]
1 | wB2ni06 07882 mm Prisadur K3 Parkailofan
IS | N821100.076:02 """'“,_ i
8 | maz1i00002.02 | TAngacur Penggancasn / mmﬁwn 7 Dokuman
1 | waziio.0oez | Aencetaken Dokoman / Lembar Horjs Sederhana
16 | wsii100.007,02 | Hencast DA
15 | mezionoiam | MoRkis Jadial Keglaten Pimpen
0 | nB00.030F | L ﬂﬁ_ﬂﬂlm
71 | Washico.caed | TeNAe deism Genish rierl m-'rrnwt Ciperosaonal Dasar
21 | wm2ii00.041.00 w0 x '
2 | mazuicecesca | Memberixen Lavensn epedn Peengpen
20 | NE211000Maa, | MR KeDutuhen PRAORSR
i MR L 10005603 %nm Fila e sarmpiuler
39 | Raisioossang | Chtpasesdus £ 7ene
77 | MB21100.0800% | TYTCVA Sunt / ESREAR i
3| WE2I100.061.01 Infarmes) melgiul Mamapege
29 | NBR11E0.054.00 aAtan Komunikag)
Jakarta, 4 Desember 2019
~ Aas Nama (On behalf of) BNSP
I.:mhlcl mﬂtlt Profesi SMK Negerl 13 Jakarta
gﬂm SMK Neger/ 13 Jakarts
fud . S
A ——
Afni Tri Utarl Drs. Viktor Butarbutar
Tanda tangan pemilik Ketua Sertifikasi
Signature of hoider Chairman of Certification



