RENNY ISNAINI, SE.

(083959023452 | 15 November 1994 | rennvisnaim] ] @gmail com
www_linkedin com/in/rennvisnami
Komplek Walikota Blok C3 No. 19 RT. 004/03. Kel. Meruya Selatan
Kec. Kembangan_ Jakarta Barat 11630

TENTANG SAYA

Sava merupakan seorang lulusan (S1) Manajemen SDM Fakultas Ekonomi dan Bisnis di Universitas
Mercu Buana, Jakarta dengan IPK 3 74 predikat cumlaude. Memiliki minat besar untuk berkarir serta
etos kerja. disiplin. jujur. dan bertanggung jawab selalu sayva utamakan. Telah memiliki pengalaman
bekerja sebagal Staff Finance dan Staff Administrasi selama kurang lebih 3 tahun yvang berkontribust
di bidang tersebut dengan baik Saya mahir dan terampil dalam mengoperasikan Ms. Office: Ms.
Word, Ms. Excel Ms. Power Point. Ms Outlook. dan berkompetens: dalam networking,
administrasi, human resources serta mampu bekerja secara mdividu maupun team. Mampu
menganalisis dan perencanaan vang baik, berdedikasi tinggi, mudah beradaptasi, tertanik untuk
mempelajari hal baru dan siap belajar lebith dengan memanfaatkan keterampilan yvang saya milik
dalam lingkungan vang dinamis.

PENDIDIKAN

Universitas Mercu Buana, Jakarta Feb 2017 — Nov 2021
Strata-1 (51) Ekonomi dan Bisnis, Manajemen SDM
IPK 3.74 (Cumlaunde)

SMAN 23, Tomang Juli 2010 — Mei 2012
Ilmu Pengetahuan Sosial

Nilai Akhir- 7.0

PENGALAMAN KERJA

PT. Visualand Arthamediatama — Admin Support Jan 2019 — Sep 2019

¢ Menerima panggilan telepon serta mengarahkan telepon ke stakeholder yvang tepat.

e Membuat dan Menangam tugas administratif seperti pengarsipan, pembuatan laporan batk
secara elektronik maupun fisik.
Mengatur ulang persediaan Alat Tulis Kantor (ATK).

¢ Mengatur kebutuhan perjalanan seperti memesan tiket pesawat, mobil. membuat surat
reservasi hotel vang dibutuhkan perusahaan

¢  Menyusun dan mendistribusikan surat, email, memo korespondensi, fomulir atau surat-surat
perusahaan.

PT. Star Multimedia Abadi — Finance Feb 2014 — Okt 2015
Membuat data rekapan tagihan dari counter'toko setiap periode

Memeriksa data pembayvaran tagithan customer vang masuk ke bank

Memerniksa data-data tagihan vang belum dialokasikan ke Accounting

Membuat laporan keuangan

Menerima keluhan atau masukan terhadap invoice



Memeriksa data-data tagihan vang sudah jatuh tempo

Membuat laporan keuangan debet kredit tagihan ke sistem Accounting
Follow Up tagthan pelanggan

Penyediaan ATK dIL

PT. Star Multimedia Abadi — Admin Marketing Sept 2013 — Feb 2014

Mencatat serta memeriksa status data penjualan vang telah masuk dan vang belum masuk.

Menginputkan data penjualan sehari-hari secara relevan.

Membuat penagihan dan menindaklanjuti pengiriman data penjualan harnian

Bertugas untuk membuat cross cek dengan customers apabila telah ditemukan zelisth pada

harga jual di faktur dan data di sistem dengan membuat cross cek 1 kali dan koordinasi

dengan pihak pabrik/Divisi Produks:.

Melakukan rekapan data retur barang customers.

Melaporkan data penjualan per bulan dan di koordinasikan pada Supervisor Admin

¢  Menvimpan dan merapikanberkas data vang berisi penjualan vang sudah diolah maupun vang
belum diolah dengan rapi dan sistematis

¢  Merekap kebutuhan ATK dan keperluan perusahaan vang lainnva.

PENGALAMAN ORGANISASI

Organisasi Bakti Sosial Ramadhan Kurma — Anggota Mei 2019 — Jun 2019
o Anggota organisasi Bakti Sosial Ramadhan KURMA (Karunia Ukhuwah Ramadhan Penuh

Hikmah) Universitas Mercu Buana dengan membuat acara buka puasa bersama dan
membagikan takjil gratis.

SERTIFIKASI KOMPETENSI

e 2024: Sertifikat Prakerja oleh Mochamad Apip Firmansyvah (Direktur GIMB Foundation).
“Menerapkan Teknik Penjualan Konsultatif® Aktivitas: Unjuk Keterampilan Melakukan
Penjualan Konsultatif. Nilai Aktivitas: 86

e 2021: Sertifikat Lembaga Sertifikasi Profesi (L5P) Human Resources Management at
Jakarta PT. TUV Ehemnland Indonesia Score: 748,

s 2020: Sertifikat Integrated Leaming Program "Managerial Skill & Leadership Character
Building" at Athalia Resort. Bogor Program 51 Manajemen PT. Bumi Arasv Konsultamindo.

o 2018: Sertifikat: Has successfully completed tracker for the Toeic(R) L&R on 2018,

PENGHARGAAN

o  2020: Sertifikat Juara 1 (Team) Kompetist Bisnis Umum Universitas Mercu Buana Souvenir

Lukisan Custom Tipografi (New Normal: Percepatan Transformasi Digital dan Kolaborasi
dalam mengembangkan Kewirausahaan Milenial

KEAHLIAN

# Soft Skill: Kerja Sama Team, Pemecahan Masalah, Manajemen Waktu dan Provek.
Kemampuan Beradaptasi, Komunikasi lisan dan tertulis, Cepat Memahami Mudah
Beradaptasi, Bertanggung jawab, Problem solving.

# Hard Skll: Microsoft Office (Power pomnt, Word, Excel, etc), Google Sunte (Spreadsheet,
GForm, GSlide, etc ). Mengelola Surat Menyurat, Editing: Capcut, Canva, Adobe Photoshop,
Tvping Speed.

# Bahasa: Indonesia (Aktif) dan English (Pasif).




Jakarta. 06 Januan 2025

Perihal : Lamaran Pekerjaan
Lampiran : Satu berkas
Kepada Yih
HRD PERSONALIA
D1
Tempat

Dengan hormat,

Perkenalkan sayva Renny Isnami lulusan S1 di Universitas Mercu Buana, Jakarta Jurusan
Fakultas Ekonomi dan Bismis Prodi Manajemen SDM dengan IPK 374 (Cumlaude).
Berdasarkan mmformasi vang sava dapatkan dan aplikasi dan sosial media, perusahaan vang
Bapak'Tbu pimpin sedang membuka lowongan pekerjaan untuk tenaga kerja profesional
Melalui surat lamaran 11 saya sampaikan ketertanikan saya untuk bisa bergabung dengan
perusahaan vang Bapak/Tbu pimpin: Berikut data singhkat sava:

Nama - Renny Isnaimi

Tempat/ Tanggal Lahir : Jakarta, 15 November 1994

Agama :Islam

Status - Belum Menikah (Lajang)

Alamat - Komplek Walikota Blok C3 No. 19 RT. 004/03.
Kel Meruvya Selatan, Kec. Kembangan, Jakarta Barat,
11650

Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak/Tbu, bersama imi saya lampirkan surat-surat
keterangan pendukung seperti: CV / Daftar Fawayvat Hidup, Surat Lamaran Pekerjaan_ [jazah,
Transknp Nilai, Surat Keterangan Lulus (SKL), Surat Keterangan Kerja, Dokumen lainnva.
Dengan bekal pengalaman dan kemampuan luas pengalaman kerja di bidang Administrasi
dan Finance vang dapat berkontribusi secara efektif di perusahaan ini dengan kemampuan
vang sava miliki. Saya telah mengembangkan keterampilan vang kuat dalam mengelola data,
pengarsipan dokumen, serta terampil dalam menggunakan Microsoft Office seperi Ms.
Word, Ms. Powerpoint, Ms. Excel, dsbh. Selain itu, sava juga memiliki kemampuan fisik vang
optimal serfa senantiasa rap1, cekatan, semangat vang tinggi. dan teratur dalam bekerja.

Demikian surat lamaran im sayva buat, dengan harapan Bapal/Tbu dapat memberikan
kesempatan kepada saya untuk bisa berdiskusi lebih lanjut terkait pekerjaan 1. Terlampir
resume sayva untuk ditinjau dan sayva siap untuk wawancara selamjutnya dan dapat
menghubungi saya di 085959023452 atau melalui email di rennvisnainil 1 @egmail com

Terima kasih atas waktu dan perhatiannya.

Hormat Sava,

Renny Isnaini
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UNNVERSITAS MERCL BUANA Momar ljazah Masionkal B812012021007R18
JAKARTA Mamar Transheip Akadarmik
FamE Maasawe FENNY [GNAINI Tanggal Keluhusan 05 hovambrer 2021
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MERCU BUANA

TEREAKREDITASI=A

SURAT KETERANGAN LULUS
Ciraduatian Certificate

Momar : B2-1/228B-Sket/ X1/2002 1
Nisaahwer

Yang bertanda tangan di bawah ini, mencrangkan bahwa :
The endersigned herebn certifies |

Nama Mahasiswa : Renny Isnaini

Nevme off Stuelent

Tempat, Tanggal Lahir : Jakarta, 15 November 1994
Place, Hxate of Birth Jakaria, Nevember 157, 1204

Nomor Induk Mahasiwa 4316120003

Student fdentification Number

Program Pendidikan : Sarjana

FEducational Program Bachelor's Degree

Fakultas : Ekonomi dan Bisnis

Faculty Feonamics and Business

Program Studi - Manajemen

Llepariment Mopapement

Akreditast Institusi : Terakreditasi A

Tostitutiop Accreditarion Excellent

Akreditas: Program Studi : Terakreditas: A

Pepartment Acoreditalion Exeationt

Tanggal Yudisium : (05 November 2021

Frate of Judicium Noveriber 5 2021
adalah benar vang bersangkutan telah menyelesaikan seluruh mata kulizh termasuk tugas akhir
pada tahun akademik 2021/2022.

We further confivrm that the aforementioned student has Gnished all hisTer subjects including hisder final
lask for acadenic vear 202172022,

ljazah, transkrip akademik, dan sural kelerangan pendamping ijazah yang bersangkutan masih
dalam proses produksi.

Fhe vertificaie, academic traseripn and diploma supplement are under process,

Demukian sural keterangzan mm dibuat untuk dapat dipergunakan sebasmmana mestmya.
Wi fssie thiv certeficate to be nsed aceordingly.

Dikeluarkan di - Jakana

Fixnoend in
Pada Tanggal : 18 November 2021
I November [8% X2

Kepala Biro Pembelajaran
Hewd of Burewn of Learming

LT
I-.uI

Marsani, S.Kom., M.M.

KAMPUS MEMNARA BHAKTI

JI. Raya Meruya Selatan No, 01, Kembangan, Jakarta Baral 11680
Telp. 021-5840815 / 02 1-5840816 (Hunting), Fax, 021-584 DB13
hitps e mercubuana g id, e<mall; umbi@mecubuana ac ld
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH ATAS
PROGRAM : ILMU PENGETAHUAN SOSIAL

TAHUN PELAJARAN 2011/2012

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Atas

\-/t‘?f'ﬂ"?ﬂﬂ Pt 13 menerangk;;;;;
nama Wy /4 J.A/AM

tempat dan tanggal lahir %ﬂﬂﬁﬁf S5 AevemBer /. ;.?-9’[’
nama orang tua GUERAN AMMAD DJAINUR/
nomor induk L6y

nomor pesarta

dari saluan pendidikan berdasarkan hasil Ujian Masional dan Ujian Sekolah serta
telah memenuhi seluruh kritenia sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

o

b

e, R MM ﬂ&ﬂﬂ_fﬁq.
&
A

Nn DN 01 ManPGTBES

Hapull.mlnh‘.ﬂ Badanﬂanﬂhﬂn:hnpm
Nomae - 252IEILL201E. Tangge 5 Mared 2012



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN I{EBW*N
REPUBLIK INDONESIA . 4 i

SURAT KETERANENH'”“‘*‘_‘* :
HASIL UJIAN nns:uﬂm :

SEKOLAH MENENGAH ATASY (r<irin siarmm

PROGRAM : ILMU PENGETAHUAN SH&IAL! 12119800
TAHUN PELAJARAN 2011/2012

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Atas

NEGERI 23, Kota Jakarta Barat menerangkan bahwa:

nama . RENNY ISNAINI

tempat dan langgal lahir : JAKARTA, 15 NOVEMBER 1894
sekolah asal ! SMA NEGERI 23

nomor peserla : 3-12-01-03-001-214-2

LULUSHEARREOEDS

Ujian Nasional berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 59
Tahun 2011 dengan hasil sebagal berikut :

Nifai Nilai Nilai
No. Mata Pelajaran Sekolah | Ujian Nasional Akhir”

Bahasa Indonesia ~8, 24 6,50 73
Bahasa Inggris e 5,00 81
Matematika 715 7.26 7.2
Ekonomi 732 25 6,1
Sosiologi 7,50 8,00 78
Geografi 7,02 7.60 17

Jumiah 45,69 38,70 422

Rata-reta
" Niia Akhir = 40% Nilai Sekolah + 60% Nilai Ujian Nesional

Kota Jakaria Baratl, 26 Mei

e SN el Sl WD e e R

| No.DN-01Ma 0007825 BB
B S e e ol

Neme - ESEIGLLAOIZ, Tenggal § Macst 3017



Surat Keterangan Kerja
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SERTIFIKAT

D¥berikan Kepada

Renny Isnaini

Souvernir Lukisan Custom Tipografi

Sebagai

Juara 1
KOMPETIS! BISNIS UMUM UNIVERSITAS MERCU BUANA

“Waw Normal - Percepatan Transformasi Dighal
dan Kolahorasi dalam Mengambanghan Kewirausahaan Mileaial"

Vg dilaksarmkon poda lnng-:jn| :
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. 24 Jl 2020
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COURSE CERTIFICATE

[HIUS IS TOCERTIFY THAT

Renny Isnaini

IAS SUCCESSTULLY COMPLETED

Practical English 7
{ON R
December 22, 2017
Feaalywregian
et -
Nigel Killick

LREN iy b 1
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COURSE CERTIFICATE

|
THIS 1S TO CERTIEY THAT
Renny Isnaini
HAS SUCCESSFULLY COMPLETED
Practical English 7
m(:z]:.\[ma- Q
HAaalkpunglish
P
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COURSE CERTIFICATE
THIS 1S TO CERTIFY THAT
Renny Isnaini
HAS SUCCESSFULLY COMPLETED
TRACKER FOR THE TOEIC(R) L&R
JHIH:\:IHE Emm
s
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SERTIFIKAT PENYELESAIAN

s eertificate of completion
mepada fh

KENNY (ISNVAIN!

Barnash menyelesaikan Frogrem dengan Predikst Senget Balk

b e ey phF Compie=00 OF DA Srogres) kN Loty rein

Menerapkan Teknik Penjualan Konsultatif
AkHvites  Unjull Keterampilan Melakulkoan Penpesian Konauitzti?
GIMEB Foundation

Curasl Bolajar: 15 Jam Milal Aklivitas: B
Arra® -

mng il 1 e

Jdakarta, 22-04-2024
Mochamad Apip Firmansyah
Dk tur
Drverifinssi viph fsesils
Kompatenst yang Diatih y
Lt rang Comiphelmems

A, SKMMI Nomor 124 tahan 2022 tentang pemasaran
1. MCPORGTT 00 00 Mes saraian komm i psl sbeetif
B, EKMMI Momor 170 takun 2018 MNe. 170 tentang Manajemen Hubungan Dengan Pelanggan
1. B, TOZOFI. 009.0-Menyuaun Rencana Pertemuan Paanpgan
1. M.J0Z093.012.01- Menangani Keiuhat Pelinggan
C. SKEMI Homor 351 tahun 2074 tentang keablian perklanan
i MTI000,00L1 - Mengesals Hubunrgan Dengan £aen




HIMPUNAN MAHASISWA JURUSAN AKUNTANSI
FAKULTAS EKDONOMI DAN BISNIS
LINIVERSITAS MERCUBUANA

awarded lo
Renny Isnaini
as participant of
Seminar Nastonal

“ THE ROLE OF AN ACCOUNTANT IN REALIZING
YOUNG ENTREPRENEUR IN INDONESIA *

MAY 18™, 2017

Katum Pelaksana leans

ntansl 51 Kapradi Akuntansl 03

Mo 110 2481/ PAVANITT

Diiheribar kepacls |
m Renny Isnaini
MERCL] BLIANA Avsts- purtisipasiup sobugel - PESER T A
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REPUBLIC OF INDONESIA
REPUBLIK INDDNESIA

KEMENTERIAN
KESEHATAN
REPUBLIK
INDONESIA

INTERNATIONAL COVID-19 VACCINATION CERTIFICATE
SERTIFIKAT VAKSINASI COVID-19 INTERNASIONAL

Number ¢ Nomor | 386574835

DETAILS | RINCIAN

Full Name

Mama Lengkap

National Identity Number
MIK

Passport Number
Mo. Passport

Date of Birth
Tanggal Lahir

hitps: ety kemkes. go.id

VACCINATION DETAILS | RINCIAN VAKSINASI

Date of vacclnation
Tangpal Vaksinasi

30-Mar-2021
27-Apr-2021
09-Feb-2022

25-Jan-2023

Dose Number Country of Vaccination Vaccine Manufacrurer
Dosis ko hegara [Tampal Vaksinasi Janis Vaksin

First [ Periama
Second | Kedua
Third | Ketiga

Fourth | Keempal

RENNY ISNAINI

A173085511940006

1994-11-15

Type
Type
CoronaVac
CoronaVac

COVID-18 Vaccing Pfizer

COVID-18 Vaccine Plizer

Vaceination = 10 gritac ourseies and our farmibes. naighihors and protect Indopesian DGkt And psanhs T2 T
Vaksyasl mebaaung oy kita, kelubegs kilg, jatangon dan mabindohion rakyal indoresis dian manisd o sabfureh duma

World Meailth Crganaation Ciotal Documentation for COVID-19 Cerificates Formal

Batch 1D
Batch 10

FX276l



