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Tangerang Selatan

Pendidikan

Kemampuan

Cepat Belajar

Managemen Waktu yang Baik

Komunikatif

Tautan

Portfolio

Bahasa

Indonesia - Fasih

Inggris - Dasar

Lulusan Sistem Informasi yang memiliki kemampuan dalam

pengelolaan data, penginputan informasi ke dalam sistem, serta

terbiasa menggunakan perangkat kerja digital untuk mendukung

kelancaran proses kerja. Memiliki rekam jejak dalam menjalankan

tugas secara terstruktur, teliti, dan konsisten, baik dalam lingkungan

kerja yang rutin maupun dinamis. Menjaga akurasi data, dan

memberikan dukungan teknis maupun administratif sesuai

kebutuhan tim. Cepat beradaptasi dengan sistem baru, memiliki

semangat belajar yang tinggi, serta berkomitmen untuk terus

mengembangkan diri dan memberikan kontribusi terbaik di tempat

kerja.

Riyan First Tiyanto

Strata Satu (3.9)

Universitas Bina Sarana

Informatika

Sep 2020 - Agu 2024

Kampus Merdeka (89.76)

Bangkit Academy

Sep 2023 - Jan 2024

TOEFL - 457

Ringkasan

Pengalaman Kerja

Staf Perpustakaan, SMP PGRI 1 Bumi Agung, Lampung Timur
Juli 2017 - Juni 2018

Mengelola data koleksi buku, mencatat peminjaman dan

pengembalian, menyusun arsip perpustakaan, serta memastikan

keteraturan administrasi dan pelayanan informasi kepada pengguna

secara rapi dan akurat.

Admin Toko Online, Om Botak Shop, Tangerang Selatan
Juli 2018 - Februari 2019

Mengatur dan memperbarui data produk, memproses pesanan

harian, memantau stok barang, serta menangani komunikasi dengan

pelanggan melalui platform e-commerce untuk memastikan transaksi

berjalan lancar dan informasi toko selalu akurat.

O�ce Boy, Petra Ariesca, Tangerang Selatan (PT. jaya Kreasi

Indonesia)
Februari 2019 - Mei 2025

Melaksanakan tugas kebersihan dan kerapihan lingkungan kantor,

membantu distribusi dokumen, serta mendukung kelancaran

operasional harian dengan sigap dan penuh tanggung jawab.
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